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TITULOI
GENERALIDADES

CAPITULO UNICO

DE LA INSTITUCION

ARTICULO 1. El presente reglamento se expide en cumplimiento con lo dispuesto por las
normas juridicas de la materia, teniendo por objeto regir la operacién y administracion de la
razon social Universidad del Valle del Fuerte, Sociedad Civil, correspondiente a la
denominacién autorizada Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte.

ARTICULO 2. El Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, es una institucion
privada de educacién superior con personalidad juridica propia, capacidad para adquirir y
administrar bienes y orientada a la formacién integral del hombre en los aspectos
académicos, profesionales, humanisticos, culturales, civicos y sociales y tiene las
siguientes finalidades:

I.Impartir educacién a nivel superior en todas las ciencias profesionales; en sus
diferentes modalidades.

Il.Organizar y desarrollar actividades de investigacion, con atencién primordial a los
problemas nacionales.

[ll.Acrecentar, preservar, difundir y extender los beneficios de la ciencia y la cultura a
la sociedad, para lo cual organizara, promovera, patrocinara y realizara todo tipo de
actividades encaminadas al logro de estos fines.

IV.Desarrollar modelos de ensefianza-aprendizaje que permitan la formacién de
profesionales, especialistas, maestros y doctores conocedores de su disciplina, con
un alto grado de compromiso social y con valores éticos y morales que antepongan
el beneficio comun al propio.

V.Garantizar la libertad de catedra e investigacion como eje de la funcién educativa.

VI.Establecer convenios de colaboracién, asociaciones, agrupaciones o fundaciones
afines, nacionales o extranjeras para el logro y mayor impulso de sus objetivos.

ARTICULO 3. EI Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, busca cumplir estos
fines en beneficio de la sociedad, promoviendo sin sectarismo alguno la profesionalizacién
y la reafirmacion de nuestra identidad cultural, en un ambiente de respeto a los valores y la
libertad del ser humano; tendra como domicilio la ciudad de Los Mochis, pudiendo instituir
dependencias en cualquier otra ciudad o estado de la Republica Mexicana.
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ARTICULO 4. Es tarea fundamental del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte,
realizar y promover planes y programas de estudio de nivel superior, para la formacién de
profesionistas, maestros e investigadores, actualizar planes y programas de estudio,
métodos y sistemas de ensefianza-aprendizaje, en las areas de conocimiento que imparta.

ARTICULO 5. La misién institucional se sustenta en sus principios filoséficos e ideario
universitario y se enuncia de la manera siguiente:

“Construimos aprendizajes mediante la transformacion de la experiencia”.

ARTICULO 6. La vision de futuro se sustenta en la mision institucional y se expresa de la
siguiente manera:

“Ser fortaleza en la evolucién del conocimiento”.

ARTICULO 7. El Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, tiene definido el
siguiente proposito:

“Crecemos juntos en tu proyecto de vida”.

ARTICULO 8. El Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, tiene como esencia
de su filosofia y responsabilidad social, la formacion de seres integros en el pensar y en el
hacer, lo que sustenta en el ideario universitario siguiente:

“Con entusiasmo y pasion, creamos profesionistas buenos y buenos
profesionales”.

En el Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, realizamos nuestra labor
educativa:

|.Seguros de que la familia es la primera institucion educadora; promovente de la
integracion familiar fundamentada en la convivencia armoénica entre sus miembros
y basada en el respeto, tolerancia y amor.

Il.Reconociendo que los valores humanos son la esencia del éxito de la sociedad, en
consecuencia, promueve la practica de ellos entre su comunidad estudiantil.

[ll.Conscientes de los beneficios que para la humanidad representan los avances de
la ciencia y la tecnologia, se utiliza la investigacion como herramienta para el
desarrollo sustentable de México.

IV.Convencidos de que el aprendizaje se logra mediante la investigacion, el analisis y
la practica interactiva, nos apegamos a un modelo educativo basado en

competencias.
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El Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte tiene como condiciones
indispensables:

La libertad de céatedra.
La libertad de investigacion.
La libertad de conciencia.

TiTULO I
DE LAS AUTORIDADES DE LA INSTITUCION

CAPITULO |

ESTRUCTURA

ARTICULO 9. La estructura operativa comprende diversos 6rganos de autoridad del Centro
de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, siendo autoridad de la institucion:

I. El Consejo de Administracion.
Il. El Rector.
[ll. EI Comité Directivo.
IV.EI Director Académico.
V. El Director Administrativo.
VI. El Coordinador de Enlace y Difusion.
VII. El Coordinador de Gestion Escolar y Vinculacion.

ARTICULO 10. El Consejo de Administracion es el 6rgano de gobierno de mayor jerarquia
de la institucion.

ARTICULO 11. El Rector, es la mas alta autoridad administrativa del Centro de Estudios
Superiores del Valle del Fuerte, quien durard en su cargo un periodo de cuatro afios,
pudiendo ser reelecto.

ARTICULO 12. EI Comité directivo, es el 6rgano de autoridad colegiado establecido para
el cumplimiento de los fines académicos de las licenciaturas y educacion continua, y todo
acto administrativo y de promociéon que se requiera para el cumplimiento de los principios
de calidad educativa, con sentido humano y valores de convivencia.

ARTICULO 13. El Director Académico, es el responsable de dirigir las coordinaciones
académicas de licenciatura, la gestion escolar, y de promover los estandares de calidad en
los procesos internos académicos, de operacion institucional y administrativos.
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ARTICULO 14. El Director Administrativo, es el responsable de coordinar todos los
aspectos que impliquen la buena marcha de la institucion, dentro de los principios contables
de observancia generalizada.

ARTICULO 15. El Coordinador de Enlace y Difusion, es responsable de planear, organizar,
dirigir y controlar, la promocion y difusion de la imagen interna y externa de la institucion,
asi como proponer y dirigir los procesos de captacién de matricula.

ARTICULO 16. El Coordinador de Gestién Escolar y Vinculacion, es responsable de la
administracion de todas las actividades institucionales de caracter escolar, que se
relacionan directamente con los procesos oficiales ante la Direccion General de
Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion (DGAIR) de la Secretaria de Educacion Publica
(SEP), Comité Interinstitucional para la Formacién de Recursos Humanos de la Salud
(CIFRHS) y la Direccion General de Profesiones (DGP); asi como de todas aquellas
actividades universitarias complementarias que consolidan el perfil de egreso de los
alumnos..

CAPITULOIII

DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION

ARTICULO 17. El objetivo principal del Consejo de Administracion del Centro de Estudios
Superiores del Valle del Fuerte, como maximo 6rgano de autoridad, consiste en regular la
esencia de la vida estudiantil, el cumplimiento de su declaracién de principios, la filosofia y
las finalidades expresadas en este reglamento, esta integrado por los miembros que
constituyen la sociedad civil que da caracter legal a la institucién educativa. Sus funciones
principales son las siguientes:

I. Orientar la vida académica de la institucion, fijando las metas de crecimiento y
desarrollo, aprobando los programas de actividades, los presupuestos anuales y los
proyectos de financiamiento.

II. Nombrar al Rector y evaluar el correcto desarrollo de sus funciones tomando las
medidas correspondientes a su resultado.

[ll. Proyectar y autorizar la creacién de nuevos planteles, y programas académicos de
licenciaturas que se impartan en la institucion educativa.

IV. Decidir sobre la afiliacion o membresia de la institucién educativa a facultades,
agrupaciones especializadas u organismos nhacionales e internacionales
compatibles con la Institucion.

V. Expedir sus propias normas complementarias.
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CAPITULO IlI

DE LA RECTORIA

ARTICULO 18. El objeto béasico de Rectoria, es fungir como autoridad formal en todo tipo
de decisiones que afectan la vida estudiantil, apoyandose para el efecto en la estructura
operativa, propiciando un clima de cordialidad en la toma de decisiones. Sus funciones son
las siguientes:

I. Participar en las reuniones del Comité Directivo.
II. Formar parte en el proceso de evaluacion de calidad administrativa y académica.
lll. Autorizar la apertura y continuidad de planes y programas de estudio.

IV. Firmar todo tipo de documentacion oficial que las autoridades educativas sefialen
como requisitos obligatorios de tramites.

V. Firmar conjuntamente con el responsable en su caso, todo tipo de documentacion
gue acredite cursos realizados en el Centro de Estudios Superiores del Valle del
Fuerte, pudiendo ser estos: diplomados y cursos diversos, asi como
reconocimientos especiales a conferencias e invitados especiales.

VI. Autorizar el establecimiento de modificaciones a la estructura interna administrativa,
siempre y cuando ésta se justifique en la optimizacion de los resultados y que
previamente haya sido aprobada en el Comité Directivo del Centro de Estudios
Superiores del Valle del Fuerte.

VII. Establecer a través del proceso de vinculacion, las relaciones institucionales con los
sectores productivos, de la sociedad y gobierno, y firmar los convenios que
optimicen el logro de los fines del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte.

VIII. Rendir un informe anual de actividades ante el Consejo de Administracion.
IX. Delegar funciones especificas de representacion.

X. Todos los que por acuerdo del Consejo de Administracion le sean conferidos en el
futuro.

ARTICULO 19. La Rectoria tiene la responsabilidad de vigilar el estricto cumplimiento del
Reglamento Institucional y los Reglamentos Especificos, estableciendo las sanciones que
en ocasion de su incumplimiento sean aplicables.
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ARTICULO 20. Para ser Rector del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte se
requiere:

e Preferentemente poseer el maximo grado académico ofrecido por la institucion o
titulo de licenciatura en cualquiera de las areas del conocimiento.

e Poseer una formacion profesional sélida, avalada cuando menos con cinco afios de
practica profesional en los sectores productivos.

e Tener experiencia académica docente, que avale su sélida formacion universitaria.

e Tener una solida formacion moral avalada por una conducta e integridad social y
familiar intachable.

e Ser mayor de 35 afios y menor de 65 afios al momento de su designacion.

¢ No ser ministro de ningun culto religioso u otro tipo, ni dirigente activo de algun grupo
0 partido politico ni al momento ni después de su designacion.

ARTICULO 21. Cuando una ausencia del Rector, sea por mas de dos meses, el
Consejo de Administracién, acordara y determinara la sustitucion, misma que se dara a
conocer a la comunidad estudiantil, ya sea para nombrar un Rector interino o sustituto.

CAPITULO IV
DEL COMITE DIRECTIVO

ARTICULO 22. El comité directivo es un 6rgano colegiado de apoyo de la Rectoria y
esta compuesto por:

|.El Rector, quien sera presidente.
II.El Director académico.

[1l.El Director administrativo.

IV.EI Coordinador de enlace y difusion.

V.El Coordinador de idiomas.
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ARTICULO 23. Funcionara como 6rgano operativo, en la atencion de diversos asuntos,
propios del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, como son:

I.Es responsable del cumplimiento puntual, de los objetivos y metas establecidos en
el plan de desarrollo institucional.

Il.Desarrolla y propone estrategias enfocadas al crecimiento institucional, desde cada
una de las perspectivas de area.

llI.LEn sesiones extraordinarias, analiza el entorno del funcionamiento de toda la
comunidad estudiantil, y toma decisiones acordes a consenso, para mejores
practicas al interior y exterior de la institucion.

IV.Presenta propuestas de proyectos institucionales, basados en la filosofia
institucional, enfocados al logro de la vision.

V.Promueve la aplicacion del reglamento interno institucional, en sus aspectos
administrativos, académicos, docentes y escolares.

VI.Analizar permanentemente la operatividad del reglamento interno institucional,
documento que establece las normas y las politicas basicas de la normatividad de
la convivencia estudiantil, aprobar las modificaciones procedentes de acuerdo con
la dindmica del entorno, asi como sancionar las violaciones a dicha reglamentacion.

VII.Aprobar las reformas, adicionales, modificaciones a los planes y programas de
estudios vigentes, asi como aprobar en conjunto la apertura de nuevas carreras en
diversos campos del conocimiento.

VIIl.Evalla y determina los cambios y/o modificaciones necesarias al presente
reglamento.

IX.Otros asuntos que en el futuro acuerde el consejo de administracion.

ARTICULO 24. En todas las funciones, el comité directivo no sustituye a las autoridades
universitarias sino, como ya se indico, funge como 6rgano colegiado de apoyo a los mismos.

CAPITULOV

DE LA DIRECCION ACADEMICA

ARTICULO 25. Tiene como finalidad la planeacion, disefio y direccion de planes especificos
de ensefianza, administracion académica, convivencia estudiantil, servicios, y estructuras
y procesos adecuados para su ejecucion; a través de la organizacion de los recursos y de
la sistematizacion de la informacion, para coordinar, vigilar y proyectar el fortalecimiento de

los procesos académicos de los programas de Licenciatura.
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ARTICULO 26. Para ser Director Académico se requiere:
¢ Ser mayor de 30 afios y menor de 60 en el momento de su designacion.

e Tener grado universitario superior al de Licenciatura, y haberse distinguido en su
profesién, haber demostrado interés por los asuntos universitarios y gozar de
estimacion general como persona honorable.

e Participar en las finalidades y propdésitos de la Institucion educativa de acuerdo con
la filosofia de la misma.

ARTICULO 27. Para el cumplimiento de los fines cuenta con diversas areas, siendo éstas:
e Coordinaciones de Carrera.
o Encargado de Centro de Informacion.
e Academias Docentes.
e Coordinacién de Gestién Escolar y Vinculacion.

ARTICULO 28. Las funciones basicas de la Direccién Académica son las siguientes:

I.Coordinar la elaboracion de los planes y programas de estudio de las carreras
profesionales que se impartan en la Institucion Educativa, acordes a las
necesidades de la sociedad y al desarrollo nacional e internacional del conocimiento
y de la cultura.

Il.Atender y vincularse con las necesidades, inquietudes, problemas y proyectos
académicos y administrativos.

[11.Dirigir, organizar y supervisar el proceso de ensefianza-aprendizaje, a través de la
determinacion y difusion de las estrategias tedrico-metodolégicas para la
implementacién del Modelo Educativo Institucional.

IV.Validar los procesos de gestién, para la contratacion y permanencia de docentes
altamente calificados.

V.Coordinar los servicios de extension educativa de acuerdo a las politicas educativas
del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte.

VI.Participar al personal adscrito de la Direccién Académica, los reglamentos, politicas,
lineamientos, procedimientos que normen las actividades institucionales.

VIl.Planear politicas para el fortalecimiento del Centro de Estudios Superiores del Valle
del Fuerte.
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VIIl.Formular normatividad que permita la convivencia armonica y la disciplina de los
estudiantes.

IX.Impulsar la creacion, el desarrollo, el fortalecimiento, y la cancelacion -en su caso-,
de planes y programas de estudio y de capacitacion; asi como de modelos
educativos acordes a las necesidades de la sociedad y al desarrollo nacional e
internacional del conocimiento y de la cultura.

X.Definir politicas que coadyuven e impulsen, la formacién, capacitaciéon y
actualizacién del personal académico, docente y de los estudiantes.

XI.Promover la investigacion, la ensefanza, la divulgacién cientifica y cultural, asi
como, el servicio y la vinculacién a nivel Licenciatura.

Xll.Autorizar el catadlogo de colaboracion académica-investigativa que tiene el Centro
de Estudios Superiores del Valle del Fuerte con otras instituciones.

Xlll.Promover y fomentar relaciones interinstitucionales para fines académicos.

XIV.Autorizar y vigilar la creacion y desarrollo de lineas de investigacion de los diferentes
planes y programas de estudio de Licenciatura.

XV.Coadyuvar en la elaboracion y desarrollo de las propuestas que permitan la
flexibilidad curricular de los planes y programas de estudio, para el uso eficiente de
los recursos.

XVI.Se apoya en la Coordinacion de Gestién Escolar y Vinculacion, para la definicion de
estrategias y objetivos institucionales, como la vinculacién y el seguimiento a
egresados; vigila la implementacion de acciones relativas a la administracion y
resguardo del archivo fisico y virtual de la informacion de alumnos y egresados,
cumpliendo las politicas institucionales relativas a la confidencialidad, con el objetivo
de que los tramites y documentos emitidos cumplan cabalmente con los
reglamentos de los organismos reguladores del proceso educativo y para asegurar
el cumplimiento de los indicadores de desempefio académico-administrativos,
indispensables para el crecimiento y fortalecimiento de la institucion.

XVII.Se apoya en las Coordinaciones de Carrera, siendo el vinculo entre la Vision y la
Mision institucional y el quehacer de cada dia de los Coordinadores de carrera,
personal docente y alumnos, en el campus, en el aula, en el laboratorio o en el
campo de practicas y estadias clinicas; gestionar la proveeduria de los recursos
necesarios para asegurar la calidad educativa en los programas académicos de
Licenciatura y fomentar el trabajo colaborativo efectivo, a través de la formacion de
grupos de trabajo que patrticipen, y obtengan los resultados esperados, en cada una
de las responsabilidades y proyectos académicos.
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XVIll.Instrumentar la aplicacion de evaluaciones internas y externas de: planes y
programas de estudio, personal y procesos académico-administrativos, alumnos,
egresados y docentes, necesarias para diagnosticar y procurar el fortalecimiento de
la calidad de las funciones académicas.

XIX.Determinar en coordinacién con las areas competentes, los lineamientos de
desarrollo de la poblacién estudiantil y los cupos maximos de admision, de acuerdo
con criterios académicos, planta docente, capacidad instalada y el equilibrio entre la
oferta y demanda de los servicios académicos.

XX.Proponer, con la resolucién de las areas correspondientes, los criterios académicos
para el disefio y adecuacién de los espacios educativos, la adquisicion y uso de
equipos, instrumentos y otros medios didacticos.

XXI.Proponer, con la resoluciéon de la Direccion Administrativa, los programas y acciones
para actualizar, modernizar y optimizar la infraestructura fisica y técnica, y
supervisar la implantacion de los aprobados.

XXII.Propiciar el uso 6ptimo de los recursos fisicos y humanos destinados a actividades
académicas.

XXIll.Vigilar a través de las Coordinaciones de Carrera el cumplimiento de los objetivos
generales y especificos de los programas de estudio.

XXIV.Coordinar las funciones especificas del consejo académico y vigilar el cumplimiento
de los acuerdos emanados del mismo.

XXV.Promover el establecimiento de foros, seminarios, congresos y eventos de otro tipo,
donde se manifiesten aspectos de extension estudiantil, ya sean éstos educativos,
culturales, civicos y deportivos.

XXVI.Vigilar y supervisar el funcionamiento de cada una de las unidades administrativas
gue funcionan dentro de su area.

XXVII.Promover la celebracion de convenios con los 6rganos representativos de los
sectores productivos y de otra indole.

CAPITULO VI

DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

ARTICULO 29. La Direccion Administrativa tiene como objetivo principal, administrar,
optimizar y garantizar la correcta utilizacion de los recursos financieros del Centro de
Estudios Superiores del Valle del Fuerte, para lo cual establecera diversos mecanismos de

control y operacion presupuestal, contable y administrativa.
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ARTICULO 30. Para ser Director Administrativo se requiere:
¢ Ser mayor de 30 afios y menor de 60 en el momento de su designacion.

e Haberse distinguido en la actividad administrativa, haber demostrado interés por los
asuntos educativos y gozar de estimacion general como persona honorable.

e Participar en las finalidades y propésitos del Centro de Estudios Superiores del Valle
del Fuerte, de acuerdo con la filosofia de la misma.

e Tener grado universitario superior al de Licenciatura y haberse distinguido en su
profesion.

ARTICULO 31. La Direccién Administrativa se auxilia para el cumplimiento de sus
funciones, con los siguientes departamentos:

e Encargado de Contabilidad.

e Encargado de Tesoreria.

o Encargado de Servicios Generales.

e Encargado de Becas.

e Coordinador de Tecnologias de la Informacion.

ARTICULO 32. Las funciones basicas de la Direccién Administrativa son las siguientes:

I.Solicitar el presupuesto de operacion por objeto del gasto de cada una de las
direcciones y coordinaciones del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte,
establecer criterios, operar, controlar, supervisar y autorizar el mismo.

Il.Establecer y supervisar el sistema contable administrativo del Centro de Estudios
Superiores del Valle del Fuerte, y elaborar los estados financieros e informes
internos y externos que se requieren.

[ll.Coordinar las relaciones del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte con
las Instituciones del Gobierno Federal como IMSS, INFONAVIT, SAT, entre otras,
que inciden de manera directa en el control administrativo de la misma.

IV.Operar los fondos financieros que, por cuotas, colegiaturas y aportaciones de otro
tipo, tenga el Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte.

V.Establecer y operar los mecanismos de pago que, en materia de sueldos y salarios,
honorarios o de otro tipo, el Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte

realice con sus empleados y docentes.
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VI.Establecer y autorizar, los sistemas de pago de los bienes y servicios que adquiera
el Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte ante proveedores diversos.

VIl.Supervisar el control de inventario de los bienes muebles e inmuebles de propiedad
del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte y los otorgados en comodato,
vigilando su éptima utilizacién y conservacion.

VIIl.Operar un sistema de registro e informacién sobre las cuotas de colegiaturas,
descuentos, becas y de otro tipo, y revisar oportunamente el registro contable de la
situacion financiera de los alumnos.

IX.Coordinar todo lo relacionado con el patrimonio del Centro de Estudios Superiores
del Valle del Fuerte.

X.Promover ante quien corresponda, la gestiébn de financiamiento que, para su
operacion, requiera el Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte.

Xl.Manejar los ingresos, con criterios de optimizacion de los flujos financieros, via
mecanismos de inversion en operaciones que no impliquen riesgo financiero.

XIll.Supervisar las relaciones del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte con
distintos proveedores de bienes y servicios, asi como coordinar el mecanismo de
contratacion o compra de los mismos, vigilando que su calidad se ajuste a lo
requerido.

XIll.Tiene como responsabilidad la supervision del mantenimiento de las instalaciones
fisicas y equipo diverso, asi como la adquisicion de todo lo requerido para el buen
funcionamiento y operacién del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte.

XIV.Gestionar efectivamente que el area de Tecnologias de la Informacién esté en
correcto servicio y a la vanguardia de las necesidades del Centro de Estudios
Superiores del Valle del Fuerte.

XV.Supervisar el pago correcto y en tiempo, de sueldos, asimilados y honorarios a
personal administrativo y docente, segun corresponda.
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CAPITULOVII

DE LA COORDINACION DE ENLACE Y DIFUSION

ARTICULO 33. Es responsable de planear, coordinar y supervisar todas las actividades
comerciales relacionadas con la promocién, difusion y blasqueda de nuevos prospectos, asi
como la proyeccién de una imagen de prestigio al interior y exterior de la Institucion
Educativa.

ARTICULO 34. Los objetivos principales del puesto son:

I.Planear, coordinar y supervisar las funciones y procedimientos que regulan la
operatividad de las areas de relaciones publicas, disefio e imagen corporativa,
multimedios y community manager.

Il.Disefar e implementar la campafia publicitaria general de cada ciclo escolar, en
conjunto con las areas de disefio e imagen corporativa, relaciones publicas,
multimedios y community manager.

lll.Planear, coordinar, supervisar y evaluar la productividad generada por cada uno de
los puestos que conforman la coordinacion de enlace y difusion, basado en las
funciones y procedimientos descritos en los Manuales de Personal y
Procedimientos.

IV.Asegurar que todas las actividades y procesos que presta la Coordinacion de Enlace
y Difusion al alumno, sean otorgados de acuerdo a las politicas y lineamientos
establecidos por la Institucion y regulados por la Direccion General de Acreditacion,
Incorporacion y Revalidacion (DGAIR) de la Secretaria de Educacion Puablica (SEP).

V.Medir la calidad y resultados de su gestion, en base a los indicadores establecidos
para la coordinacion de enlace y difusion.

VI.Mantener siempre presente la estructura organizacional, asi como la politica basica
de la institucion (misién, vision y valores) haciéndolas congruentes, compatibles y
del conocimiento del personal de la coordinacién de enlace y difusion.

VII.Cumplir en tiempo y forma con las metas de inscripcion de alumnos previamente
definidas, logrando incrementar la matricula en la institucion educativa.

VIIl.Representar a la institucion en las tareas nacionales, regionales y estatales de
comunicacion social, y en todos aquellos eventos que mejoren la buena imagen
institucional.
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IX.Promover, programar y coordinar las relaciones publicas de la Institucién Educativa.

X.Atender las relaciones de la Coordinacién de Enlace y Difusiéon con el Centro de
Estudios Superiores del Valle del Fuerte y al exterior, en cuanto a las actividades de
registro, trAmites, autorizaciéon y suscripcibn de documentos, inherentes a las
labores de informacion institucional y relaciones publicas.

Xl.Promocionar y difundir los programas académicos que ofrece el Centro de Estudios
Superiores del Valle del Fuerte ante los sectores productivo, educativo y social, para
fortalecer la imagen institucional y contribuir asi, a incrementar su aceptacion social
como una sélida y atractiva alternativa de desarrollo profesional y laboral.

Xll.Asegurar que la difusibn y promociéon de la Institucion ante los medios de
comunicacion social, se lleve a cabo de manera uniforme y oportuna; asi como su
presencia permanente en los medios de comunicacion.

XIlll.Conducir la elaboracion de las propuestas de mecanismos adecuados para llevar a
cabo la planeacion y realizacion de estudios que fortalezcan la imagen institucional.

XIV.Instrumentar conjuntamente con los Coordinadores de programas académicos, la
estrategia de orientacion vocacional para el ingreso de alumnos al Centro de
Estudios Superiores del Valle del Fuerte.

XV.ldentificar y mantener contacto con Directores y Coordinadores Académicos o de
orientacion vocacional de las distintas instituciones que ofrecen Bachillerato.

XVI.Promover encuentros entre el Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte y
las instituciones que ofrecen el Bachillerato, y la celebracion de convenios de
desarrollo institucional y colaboracién mutua.

XVIl.Establecer un calendario de visitas a los planteles de Bachillerato, asi como de
visitas de grupos al Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte.

XVIII.Coordinar la participacion en las expos y muestras profesiograficas que se realicen
en la region que abarque la planeacion de la campafia.

XIX.Producir con apoyo de asesores en publicidad y disefio, todo el material publicitario
gue se requiera, asi como el de articulos promocionales.

XX.Promover el establecimiento de medios de difusion del Centro de Estudios
Superiores del Valle del Fuerte, en los que participen de manera directa los

miembros de la comunidad estudiantil.
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XXIl.Llevar a cabo el proceso de admision de alumnos de nuevo ingreso.

ARTICULO 35. El Coordinador de Enlace y Difusion, para el cumplimiento de sus funciones
cuenta con las siguientes areas a su cargo:

e Encargado de Relaciones Publicas

¢ Encargado de Disefio e Imagen Corporativa
e Encargado de Multimedios

e Encargado de Community Manager

ARTICULO 36. El Coordinador de Enlace y Difusiéon, debera cumplir los siguientes
requisitos para ser elegido como tal:

e Ser mayor a 30 afios y menor de 60 afios, al momento de su designacion.

e Tener grado universitario como minimo Licenciatura, haberse destacado en su
profesion y contar con experiencia laboral especificamente en el &rea de marketing;
ademas de llevar una vida honorable.

e Participar en las finalidades y propositos de la institucion educativa, de acuerdo con
la filosofia de la misma.

CAPITULO VIII

DE LA COORDINACION DE GESTION ESCOLAR Y VINCULACION

ARTICULO 37. Es responsable de planear, coordinar y supervisar todas las actividades y
procesos relacionados con los servicios que se le facilitan al alumno y que contribuyen a su
formacion integral, impulsando la exitosa terminacion de sus estudios universitarios, asi
como el seguimiento a egresados. Verifica y da cumplimiento a los lineamientos
establecidos por la Institucion y regulados por la Direccion General de Acreditacion,
Incorporacion y Revalidacion (DGAIR) de la Secretaria de Educacién Publica (SEP).

ARTICULO 38. Para ser Coordinador de Gestion Escolar y Vinculacion se requiere:
e Ser mayor de 30 afios y menor de 60 en el momento de su designacion.

e Tener grado universitario superior al de bachillerato y haberse distinguido en su
profesion, haber demostrado interés por los asuntos educativos y gozar de

estimacion general como persona honorable.
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e Participar en las finalidades y propésitos del Centro de Estudios Superiores del Valle
del Fuerte de acuerdo con la filosofia de la misma.

ARTICULO 39. Para el cumplimiento de sus funciones, se apoya de las siguientes areas:

e Encargado de Administracion Escolar.

ARTICULO 40. Las funciones basicas de la Coordinacion de Gestiéon Escolar y Vinculacion
son las siguientes:

I.Planificar, promover y coordinar las actividades de uso de la base de datos
institucional, asociada al manejo estadistico para la planificacion de la gestion y
toma de decisiones de todas las areas del Centro de Estudios Superiores del Valle
del Fuerte.

1. Dirigir, coordinar y supervisar las negociaciones y firmas de convenios en las areas
gue se diagnostiquen como estratégicas y prioritarias para la Institucion Educativa
con otros organismos nacionales, internacionales, publicos o privados.

[ll.Coordinar y supervisar el proceso de emision y recepcion de documentos
pertenecientes al resguardo de la Institucion Educativa, a fin de garantizar un control
eficiente de los expedientes y documentos solicitados por las distintas dependencias
de la institucion, Direccion General de Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion
(DGAIR) de la Secretaria de Educacién Publica (SEP) y la Direccion General de
Profesiones.

IV.Planear, coordinar y supervisar las funciones y procedimientos que regulan la
operatividad de las necesidades de vinculacion y disefio curricular, administracion
escolar, servicio social y titulacion.

V.Asegurar que todas las actividades y procesos que presta la Coordinacion de
Gestion Escolar y Vinculacion al alumno y egresados, sean otorgados de acuerdo a
las politicas y lineamientos establecidos por la institucion y regulados por la
Direccion General de Acreditacion, Incorporacién y Revalidacion (DGAIR) de la
Secretaria de Educacion Publica (SEP).

VI.Revisar y coordinar el disefio de los planes y programas de estudios de acuerdo a
los procedimientos establecidos.

VIl.Registrar de manera oficial ante la Direccién General de Acreditacion, Incorporacion
y Revalidacién (DGAIR) de la Secretaria de Educacion Publica (SEP), los planes y
programas de estudios.

VIll.Registrar ante la Direccion de Registros Escolares, Operacion y Evaluacion, de la
Secretaria de Educacion Publica, y ante la Direccion General de Profesiones, todos

los documentos oficiales que se expide al alumno.
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IX.Supervisar la actualizacion de la base de datos de los egresados, asi como darle el
seguimiento.

X.Asegurar que todas las actividades y procesos que presta el Encargado de
Administracién Escolar, sean otorgados de acuerdo a las politicas y lineamientos
establecidos por la institucion y regulados por la Direccion General de Acreditacion,
Incorporacion y Revalidacion (DGAIR) de la Secretaria de Educacién Publica (SEP).

Xl.Autorizar y vigilar la implementacion de acciones relativas a la administracion y
resguardo del archivo fisico de expedientes de alumnos y egresados, cumpliendo
las politicas institucionales relativas a la confidencialidad, por parte del Encargado
de Administracién Escolar.

XIl.Supervisar, coordinar acciones y esfuerzos enfocados en la procuracion de que:

o La informacién de escolar, esté actualizada y validada en los medios
electrénicos institucionales a través de la plataforma actual.

o Lainformacion de escolar, sea veraz, oportuna y confiable.

o Los tramites y documentos emitidos cumplan cabalmente con los
reglamentos y lineamientos de la Direccion General de Acreditacion,
Incorporacion y Revalidacion (DGAIR) de la Secretaria de Educacién Publica
(SEP) y el Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte.

o Los alumnos logren el perfil de egreso deseable, al fomentar su participacion
responsable en actividades de servicio social y estadias clinicas
(contribucion a la solucion de problemas actuales de nuestra sociedad y a la
vez, afirme y amplie sus conocimientos y competencias profesionales).

o Los tramites de titulacion y servicio social cumplan cabalmente con el
reglamento institucional registrado ante la Direccion General de
Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion (DGAIR) de la Secretaria de
Educacién Publica (SEP) y del Centro de Estudios Superiores del Valle del
Fuerte.

o Los egresados logren su titulacién, en tiempo y forma que marcan las
diferentes modalidades vigentes en el Manual de Titulacién.
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CAPITULO IX

DE LA COORDINACION DE CARRERA

ARTICULO 41. La Coordinacion de Carrera del Centro de Estudios Superiores del Valle del
Fuerte, tiene como objetivo basico, coadyuvar en el proceso de aplicacion del modelo
educativo institucional, de la administracion académica del alumno y docente, y de la
operacion Optima de los planes y programas de estudio, para lo cual, realiza una serie de
funciones como las que se enuncian:

|.Proponer la actualizacién efectiva y oportuna de los planes y programas de estudios,
de la propuesta educativa de la institucion.

Il.Desarrollar las estrategias enfocadas al seguimiento y permanencia del alumno en
la institucion; todo ello basado en los métricos de desempefio como indices de
reprobacion y de desercion.

[ll.Establecer en enlace con la Coordinacién de Gestién Escolar y Vinculacion,
mecanismos permanentes de revision de planes y programas de estudios, con el fin
de adecuar los cambios y actualizar los contenidos.

IV.Realizar bajo la supervision de la Coordinacion de Capital Humano y validacion de
la Direccion Académica, la propuesta de la programacion semestral y de docentes,
segun cada mapa curricular del ciclo escolar de licenciatura.

V.Participar activamente en las actividades de promocién del Departamento de Enlace
y Difusion, con el objetivo de difundir de manera experta cada una de las
licenciaturas de la oferta educativa.

VI.Promover la participacion activa de los alumnos y docentes, integrantes de cada una
de las areas, en las actividades académicas, de difusion, deportivas y
socioculturales.

VII.Cumplir y hacer cumplir los procesos administrativos vigentes que se establecen a
través de los departamentos de capital humano, contabilidad, servicios generales y
tecnologias de la informacion.

ARTICULO 42. Las funciones que de manera recurrente realizan semestre tras semestre
en la Coordinacion de Carrera, son las siguientes:

|.Detectar las necesidades y promover la elaboracion de los planes y programas de
estudio de las Licenciaturas que se imparten en la institucion educativa.
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Il.Coordinar la evaluacién y solicitar la contratacion de docentes de asignatura, asi
como planear y participar en la evaluacién de su desempenio.

lll.Gestionar los procesos de organizacion, supervision y evaluacion de la labor
docente.

IV.Administrar las evaluaciones de los alumnos, con relacion al ambiente académico
dentro del aula.

V.Coordinar las funciones especificas del Consejo Académico y vigilar el cumplimiento
de los acuerdos emanados del mismo. El Consejo Académico, como 6rgano de
autoridad colegiado, orientara su accién al cumplimiento de los objetivos siguientes:

o Promover, establecer y preservar la calidad de los programas académicos
vigentes, y los que se constituyan en el futuro.

o Estructurar y actualizar de manera permanente, las cartas descriptivas o
programas de curso de cada area especifica, que conforman los planes y
programas de estudio.

o Participar en las reuniones de academia con los docentes designados
especificamente por cada materia, y las que en un futuro se designen.

o Coadyuvar con el departamento de administracion escolar a través de los
procedimientos establecidos, para la continuidad de los procesos de
inscripcion y reinscripcion de alumnos en general, y los que soliciten
revalidaciéon de estudios del extranjero y equivalencias de estudios, y vigilar
gue se cumpla con la normatividad correspondiente plasmada en el presente
reglamento.

o Revisar las estadisticas de asistencia de los docentes, previa recepcion de
las mismas a través del area correspondiente, con el objetivo de establecer
los planes de accion correspondientes.

VI.Previa autorizacion de la Direccion Académica, expedir y validar toda
documentacion que acredite talleres, seminarios, conferencias, cursos o diplomados
(diplomas, constancias y reconocimientos), para los integrantes del area de
Licenciatura (docentes y alumnos).

VIl.Promover el establecimiento de foros, seminarios, congresos y eventos de otro tipo,
donde se manifiesten aspectos de extension universitaria, ya sean éstos educativos,

culturales, civicos y deportivos.
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VIIl.Promover la celebracién de convenios con los 6rganos representativos de los
sectores productivos y de otra indole, asi como viajes o visitas de estudio a las
empresas dentro y fuera del estado y del pais, con el fin de que los alumnos cumplan
mejor con su proceso formativo, asi como con su servicio social comunitario y
profesional.

IX.Conocer y opinar en lo relativo a modificacion de los contenidos teméticos de los
cursos y del cumplimiento de docentes, Directores de tesis, y de sinodales de
titulacién por tesina.

X.Determinar y desarrollar el plan de desarrollo estratégico de los estudios de
Licenciatura, que se formule en el comité de Coordinadores Académicos de las
distintas carreras.

Xl.Realizar todas las funciones que le sean asignadas por el presente reglamento, asi
como las que en su oportunidad le sean encomendadas por el Rector o Director
Académico.

TiTULO I
DEL PERSONAL ACADEMICO

CAPITULO |

ESTRUCTURA

ARTICULO 43. Es miembro del personal académico, toda aquella persona que establezca
una relacion contractual con la institucion y que realice actividades de docencia, de
investigacion o de extension estudiantil, ya sea en forma directa o como auxiliar, de acuerdo
con los planes y programas de estudio, establecidos por el Centro de Estudios Superiores
del Valle del Fuerte y autorizados por la autoridad educativa federal.

ARTICULO 44. La funcion del personal académico del Centro de Estudios Superiores del
Valle del Fuerte, es aplicar el modelo educativo, bajo el principio de libertad de catedra y de
investigacion; para formar profesionistas integros en el pensar y en el hacer en beneficio
de la sociedad, dentro de los lineamientos del modelo vigente.
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ARTICULO 45. Se entiende por docencia, el conjunto de actividades orientadas a la
imparticion de catedra dentro y fuera del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte,
como, por ejemplo: centros de alto rendimiento, centros deportivos, unidades basicas de
rehabilitacién, hospitales o alguna otra institucion autorizada, cualquiera que sea su
caracter y nivel.

ARTICULO 46. Es responsabilidad del docente:
I.La elaboracion y entrega de la “Planeacion Didactica”, de manera oportuna.

Il.La captura en la plataforma institucional vigente, de la asistencia de los alumnos por
“sesion de clase”.

[ll.El ingreso en la plataforma institucional vigente, de las calificaciones de los criterios
de evaluacion por alumno, procediendo a firmar la lista de asistencia y evaluacion,
ante el Departamento de Administracién Escolar, de acuerdo al calendario escolar
establecido.

IV.El cumplimiento a los métricos de desempefio del control académico-administrativo.
V.La entrega de documentacion que acredite su perfil profesional.
VI.El registro de entrada y salida —de cada una de las sesiones de clase impartidas.
VII.ElI cumplimiento a cada uno de los procesos administrativos existentes.
ARTICULO 47. Corresponde a la actividad docente:
|.La actualizacion y profesionalizacién de conocimientos.
Il.La redaccion de antologias y material de apoyo.
[ll.Las evaluaciones y asesorias a los alumnos.
IV.La direccién y evaluacion de trabajos de investigacion.
V.El desarrollo de cursos, talleres, conferencias y seminarios.
VI.Apoyar en las actividades estudiantiles organizadas por la institucion.

VII.Gestién y participacion activa en los procedimientos y operacién de viajes,
congresos, practicas y demas actividades académicas externas.

VIll.La participacion en el desarrollo y actualizacion de cartas descriptivas, mapas
curriculares y planes y programas de estudio.
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CAPITULOIII

NOMBRAMIENTOS

ARTICULO 48. El personal académico del Centro de Estudios Superiores del Valle del
Fuerte, estard integrado por docentes de asignatura. Son docentes de asignatura a quienes
se les asigne la imparticién de catedra y participen en el enriqguecimiento de los programas
de estudios correspondientes a su materia.

ARTICULO 49. Con fines académicos, el personal docente de asignatura de nuevo ingreso,
es aquel que:

I.Cuenta con el perfil profesional equivalente a la asignatura que va a impartir,
demostrando que tiene la capacidad necesaria, obtenida a través de experiencia
profesional y/o docente en el nivel educativo superior, igual 0 mayor a cinco afios
en el momento de su ingreso a la institucion educativa.

II.Que reuna las competencias que el modelo educativo de la institucion requiere,
basados en: conocimientos, habilidades, actitudes y valores.

[ll.Presente y apruebe el examen de oposicion.
IV.Sea validado a través del proceso de contratacion.

ARTICULO 50. Con fines académicos, el personal docente de asignatura para ser re-
contratado, debera cumplir con los siguientes requisitos:

I.La elaboracién y entrega de planeacion didactica, en tiempo y forma (control
académico-administrativo).

Il.La captura en plataforma institucional vigente, de calificaciones y asistencia (de
acuerdo a calendario escolar), para proceder a firmar la lista de asistencia y
evaluacion, ante el Departamento de Administracion Escolar.

[Il.El cumplimiento a los métricos de desempefio del control académico-administrativo,
gue incluyen: asistencia a reuniones de coordinacion, asistencia a cursos de
capacitacion impartidos por la instituciéon, retardos, faltas, visita presencial,
desarrollo del modelo educativo y el trabajar en proyectos académicos y/o de
investigacion integradores, que agreguen valor a la Licenciatura.

IV.Que haya desempefiado satisfactoriamente sus funciones al interior de la institucion,
y de acuerdo con los resultados de las evaluaciones que se le apliquen.
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ARTICULO 51. El personal académico podra laborar mediante contrato de prestacion de
servicios profesionales independientes y contrato individual de trabajo.

CAPITULO IlI

REQUISITOS DEL PERSONAL DOCENTE

ARTICULO 52. Para ser docente de asignatura se requiere:

I.Poseer como minimo el titulo y/o cédula, diploma o grado correspondiente al nivel
educativo en que se desempefara.

Il.Satisfacer las condiciones de equivalencias de perfiles, demostrando que posee la
preparacion necesaria, obtenida ya sea mediante procesos autbnomos de formacion
0 a través de la experiencia docente, laboral o profesional, para lo cual se debera
acreditar que:

e Cuenta por los menos con cinco afios de experiencia docente o laboral en el
area respectiva.

CAPITULO IV

DERECHOS Y OBLIGACIONES

ARTICULO 53. Seran derechos de todo el personal docente:

I.Realizar sus actividades de acuerdo con el principio de libertad de catedra e
investigacion, de conformidad con los planes y programas de estudios aprobados
por la Direccion General de Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion (DGAIR) de
la Secretaria de Educacion Puablica (SEP).

II.Recibir el pago de sus honorarios por transferencia bancaria o cheque en periodos
quincenales, de acuerdo a lo pactado en el contrato respectivo y la normatividad
establecida para tal efecto, considerando Unicamente, las horas clase impartidas
durante el periodo quincenal correspondiente. Percibir la remuneracion que fijen los
reglamentos y acuerdos del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte por
asistencia a exadmenes, participacion en comisiones, prestacion de asesorias,
elaboracion de material didactico u otras actividades.
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[ll.Desde su ingreso, podran participar en programas y cursos de capacitacion que les
permitan apegarse al modelo educativo establecido, y a las metodologias y
procesos que el Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, tiene
instaurados para facilitar su actividad docente.

IV.Los docentes con tres afios 0 mas de antigiiedad dentro del Centro de Estudios
Superiores del Valle del Fuerte, podran ser acreedores a becas parciales para
cursos especiales impartidos dentro de la institucion educativa y cuyo fin primordial,
sea la capacitacion y mejoramiento de su funcion docente dentro de la institucion.

V.Defender su postura y actitud, sobre agravios conferidos a su persona; ya sea ante
comité directivo o las autoridades correspondientes.

ARTICULO 54. Seran obligaciones de todo el personal docente:

I.Presentarse a sus clases respectivas en el horario asignado y registrar su asistencia en
el medio establecido para este fin, con el propdsito de contabilizar sus horas clase
impartidas.

II.Debe informar a su Coordinador de Carrera —sin excepcion-, sobre su posible ausencia
o retardo, considerando que los registros formaran parte de su historial administrativo.

[ll.Estar presente durante la aplicacion de las evaluaciones que realice a sus alumnos,
sean estos diarios, semanales, mensuales, ordinarios o extraordinarios.

IV.Entregar a sus alumnos los resultados de sus evaluaciones (examenes, tareas,
reportes, proyectos, etc.), y aclarar con ellos las dudas que al respecto pudieran
suscitarse y que pudiesen definir la calificacion parcial o definitiva.

V.Firmar ante el Departamento de Administracion Escolar, las listas de asistencias y actas
correspondientes a las evaluaciones parciales, evaluacion semestral, calificacion final y
extraordinaria (si aplica), dentro de los plazos sefialados para este efecto (calendario
escolar vigente).

VI.Impartir catedra, aplicar las evaluaciones parciales, ordinarias y extraordinarias en las
aulas del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte. Seran invalidas las
catedras y evaluaciones que se realicen en un lugar no autorizado.

Vll.Informar al alumno en la primera sesion de clase: los términos indicados en la
“Planeacion Didactica” del primer dia, las politicas de evaluacién y la carta descriptiva.
Posteriormente, entregar al Coordinador respectivo: la planeacién didactica mensual, la
planeacion semestral y la carta compromiso de las politicas de evaluacién firmada por

T »
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VIII.Presentar ante el Coordinador respectivo, el plan de recuperacion académico de horas
clase no impartidas semanalmente, segun su carga horaria asignada.

IX.Elaborar por escrito un oficio de responsiva, donde se indique alguna situacion anémala,
como, por ejemplo: equivocacién en el reporte/captura de asistencias, reporte/captura
de calificaciones, acta semestral, examen extraordinario, etc.; el cual debe entregarse
al Departamento de Administracion Escolar, quien es responsable de validar la solicitud,
tomando en cuenta el periodo en el que se realiza la misma.

X.Capturar las calificaciones finales en la plataforma institucional, tiene 24 horas después
de la aplicacion de la evaluacion semestral para reportarlas. Tomando en cuenta que
no deben dejarse espacios en blanco (cancelar recuadros que no se utilicen) y proceder
al Departamento de Administracién Escolar, a firmar el acta de calificacién final, en la
fecha que indique esta area.

Xl.Capturar en plataforma institucional, los resultados (calificaciones) de las evaluaciones
parciales, evaluacion semestral y calificacion final, dentro de los plazos sefialados para
este efecto (calendario escolar vigente).

XIl.Asistir a reuniones de coordinacion, a cursos de capacitacion impartidos por la
institucion, permitir el acceso a la visita presencial, desarrollar el modelo educativo
establecido y el trabajar en proyectos académicos integradores que agreguen valor a la
Licenciatura.

Xlll.Debera usar vestimenta formal, y cuando aplique, el uniforme o atuendo
correspondiente a la practica o actividad a desarrollar. No portar4 vestimenta (bata,
uniforme, etc.) que incluya logotipos de instituciones de educacion superior distintas al
Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte.

XIV.No aceptar regalos o gratificaciones de parte de alumnos.

XV. Preservar y promover los valores y principios institucionales que rigen al Centro de
Estudios Superiores del Valle del Fuerte.
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CAPITULO V
TERMINACION DE LA RELACION DE TRABAJO

ARTICULO 55. Las relaciones entre el Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte
y el personal académico, terminaran conforme a la Ley que rige la materia segun la forma
de contratacion.

CAPITULO VI
SANCIONES
ARTICULO 56. Las autoridades del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, se

reservan el derecho de sancionar la actitud de los docentes en el aula o fuera de ella, tanto
en los aspectos académico-administrativos, como en la convivencia con los alumnos.

ARTICULO 57. Las sanciones podran consistir en:

I.EI Comité Directivo analizara la situacion presentada y determinara la sancion.

II.Si la situacién presentada, es de pertinencia legal o de oficio, el caso se turnara a
las autoridades correspondientes.

lIl.Estas sanciones podran ser impuestas siempre y cuando no se violente la ley en
contra del personal docente.

TITULO IV
DEL CONTROL Y CERTIFICACION ESCOLAR

CAPITULO|
DE LOS REQUISITOS DE INGRESO,
PROMOCION, PERMANENCIA Y TIEMPOS PARA LA

CONCLUSION DE LOS ESTUDIOS

ARTICULO 58. El presente capitulo tiene como objetivo establecer los criterios que regulan
los requisitos de ingreso, promocion, permanencia de los estudiantes en los programas
académicos y tiempo para la conclusion de los estudios del Centro de Estudios Superiores

del Valle del Fuerte.
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ARTICULO 59. Para ser admitido como alumno del Centro de Estudios Superiores del Valle
del Fuerte, el aspirante debera cumplir los requisitos dentro de los plazos sefialados la
siguiente documentacion:

I.Original y dos copias del certificado total de estudios del nivel Bachillerato. Si el
documento fue expedido por una Institucién educativa de otra entidad, deberéa estar
debidamente legalizado.

[.Original y dos copias del acta de nacimiento y Clave Unica de Registro de Poblacion
(CURP).

[ll.Cuatro fotografias tamafio infantil recientes.
IV.Carta de buena conducta.
V.Realizar el pago de inscripcion correspondiente.

VI.Permiso de estancia legal en el pais, cuando se trate de alumnos extranjeros (FM3).

*El cumplimiento de estos requisitos sera indispensable para formalizar la inscripcion del
alumno en el programa educativo.

ARTICULO 60. El tiempo para la entrega de los documentos de inscripcion, no excedera
de 20 dias habiles posteriores al inicio de cursos. De no cumplirse con el tiempo estipulado,
se considerara alta extemporénea.

ARTICULO 61. Una vez terminado el proceso de validacion de inscripcion por la Direccion
de Registro Escolar, Operacion y Evaluacion de la Direccibn General de Acreditacion
Incorporacion y Revalidacion (DGAIR), la institucion educativa devolvera los documentos
originales y conservara en sus archivos, las copias correspondientes. Por ninglin motivo
podra retener los documentos originales.

ARTICULO 62. En caso de detectarse documentos apocrifos después de realizada su
validacion y/o cotejo por parte de la Direccion de Registro Escolar, Operacion y Evaluacion
de la Direccion General de Acreditacion Incorporacién y Revalidacion (DGAIR), se
procedera a la anulacién de la inscripcion y se dara la baja definitiva, ademas de remitir los
documentos a las autoridades competentes, para los efectos legales que procedan.

ARTICULO 63. La promocién de un alumno de un periodo escolar a otro estara sujeta a las
siguientes condiciones:
I.Haber acreditado al menos el 50% de la carga académica del semestre inmediato
anterior, segun el programa de estudios correspondiente.
II.No acumular mas de dos asignaturas no acreditadas en un mismo periodo.
[ll.Haber cumplido con una asistencia minima del 85% en cada asignatura.
IV.Estar al corriente en sus obligaciones administrativas, académicas y financieras con

la instituciéon educativa.
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*Los casos no previstos serdn analizados por la Direccion Académica, la cual podra
autorizar la reinscripcion condicionada conforme a la normativa vigente.

ARTICULO 64. El alumno conservara su calidad de estudiante y su derecho a continuar
sus estudios siempre que cumpla con los siguientes criterios:

I.Mantener una conducta ética, responsable y respetuosa dentro y fuera del plantel.
[I.No incurrir en faltas graves al reglamento institucional.
[1I.No exceder el nimero maximo de asignaturas reprobadas permitido.
IV.Cumplir con los procedimientos administrativos establecidos por la institucion.
V.No haber excedido el tiempo méximo establecido para la conclusion de los estudios.
VI.Haber cumplido en tiempo y forma con los pagos de colegiaturas y servicios
recibidos en los plazos y formas estipuladas.

ARTICULO 65. Tiempos minimos y maximos para la conclusion de los estudios.
I.El tiempo minimo para la conclusién de los estudios sera de cuatro afios, conforme

al plan y programa de estudios autorizado por la Secretaria de Educacion Publica.

II.El tiempo maximo para completar los estudios seré de seis afios, contados a partir
de la fecha de inscripcion inicial del alumno al programa.

[lI.LEn casos debidamente justificados (enfermedad, embarazo, fuerza mayor), la
Direccion Académica podra autorizar una prorroga excepcional, previa solicitud del
alumno y dictamen del comité académico.

CAPITULO Il

DE LAS REINSCRIPCIONES

ARTICULO 66. La reinscripcion se realizara segun lo establezca el plan de estudios y el
calendario autorizados por la Direccion de Registro Escolar, Operacion y Evaluacion de la
Direccion General de Acreditacion Incorporacion y Revalidacion (DGAIR).

ARTICULO 67. La reinscripcion deberd hacerse a la misma licenciatura. De cambiar de
carrera, alcanzar un nuevo plan de estudios, o proceder de otra Institucion de Educacion
Superior, debera de mediar equivalencia para determinar la procedencia.

ARTICULO 68. Los estudiantes que pertenecen a la institucion educativa tendran derecho
a la reinscripcion de manera automatica en los siguientes casos:

a). Ser alumno regular, no presentar adeudo de asignatura del o de los cursos anteriores.

b). Cuando presente un adeudo de maximo el cincuenta por ciento de las asignaturas del
plan de estudios en vigor, al término del periodo de regularizacion inmediato al final del

curso, y no presentar adeudo de los que le anteceden al cursado.

Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte

. Rio Presidio #1955 Nte. Col. Tepeca,
@ 668 880.7374 www.redunivafu.mx Los Mochis, Sinaloa, México, C.P. 81228




3143n4 13A3INVA

L —
ARTICULO 69. Los alumnos que hayan interrumpido sus estudios y deseen continuarlos,
se sujetaran a las disposiciones normativas del plan de estudios vigente a la fecha de su
reingreso.
ARTICULO 70. Para los alumnos en la situacion del punto anterior, debera de mediar una
Resolucién de Equivalencia.

CAPITULO Il
DE LA REINSCRIPCION DE ALUMNOS IRREGULARES

ARTICULO 71.- Son alumnos irregulares los que no hayan acreditado una 0 mas materias

del curso inmediato anterior.

ARTICULO 72.- Los alumnos que, al término del periodo de regularizacion inmediato al final
del curso, adeuden como maximo el 50% de las asignaturas, podran optar por:

a). - Recursar las asignaturas que no acredito.
b). - Causar baja temporal y aprobar las asignaturas en los periodos de regularizacion
establecidos, siempre y cuando lo hayan reportado al Departamento de Administracion

Escolar y haber recibido la autorizacion correspondiente al inicio del curso.

c). - Elregistro de los alumnos que estén recursando materias o con baja temporal, debera
de llevarse en cuadros extraordinarios.

ARTICULO 73.- Los alumnos que reprueben todas las materias del curso, no tendran
derecho a presentar examenes de regularizacion, y se consideraran repetidores.

ARTICULO 74.- Los exadmenes de cierre de carrera: son los que se aplicaran
exclusivamente a alumnos egresados de la institucion que hayan tenido como maximo 4
materias no aprobadas al término de su carrera.
CAPITULO IV
DE LAS EQUIVALENCIAS DE ESTUDIO

Y RESOLUCION REVALIDACION DE ESTUDIOS

ARTICULO 75. El Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, podra otorgar
equivalencias de estudios a los alumnos que hayan cursado asignaturas en otro programa
educativo del mismo nivel, siempre que los contenidos, créditos y carga horaria sean
similares a los del plan de estudios vigente.
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ARTICULO 76. Para solicitar una equivalencia, el alumno debera entregar a la Direccion
Académica:
I. Solicitud por escrito.
Il. Certificado parcial o constancia oficial de calificaciones de la institucion de
procedencia.
lll. Programas de estudio sellados y firmados, cuando sea necesario para la evaluacion.

ARTICULO 77. La Direccion Académica revisara la documentacion y turnara el
expediente al Coordinador Académico para su dictamen. Dicho dictamen debera estar
fundado y sera autorizado por la DGAIR-SEP.

ARTICULO 78. Las asignaturas reconocidas por equivalencia se registraran en el
expediente académico del alumno y en los documentos oficiales que se emitan, conforme
a los lineamientos establecidos por la Direccion General de Acreditacion, Incorporacion y
Revalidacién (DGAIR) de la Secretaria de Educacion Publica.

ARTICULO 79. La resolucién de equivalencia, la Autoridad Educativa, Unicamente
establece la cantidad de materias que le son consideradas para la carrera que pretende
cursar, mas no indica a que curso debera de ser reinscrito, quien decide el semestre en el
gue se inscribird sera la Direcciobn de Registro Escolar, Operacion y Evaluacion de la
Direccion General de Acreditacién Incorporaciéon y Revalidacion (DGAIR).

ARTICULO 80. El alumno debera de ingresar al curso, que le permita adquirir los
contenidos de aquellas areas del conocimiento que posterior a la resolucion de
equivalencia, se demuestre que no posee.

ARTICULO 81. El alumno debera presentar resolucion de revalidacion de estudios, cuando
haya cursado el nivel Bachillerato en el extranjero, asi como el documento de certificacion
gue sirvié de antecedente para la emision de la resolucion.

CAPITULO YV

DE LOS DERECHOS

ARTICULO 82. Son derechos de los alumnos del Centro de Estudios Superiores del Valle
del Fuerte, los siguientes:
|.Recibir educacion de calidad.
II.Expresar sus opiniones de manera respetuosa y pacifica.
[Il.Conocer los parametros de evaluacion de cada una de las asignaturas.
IV.Evaluar dos veces por semestre a cada uno de sus docentes.
V.Evaluar dos veces por semestre a su Coordinador de &rea.
VI.Evaluar dos veces por semestre, los servicios que ofrece la institucion.
VIl.Recibir del docente, personal administrativo y directivo, un trato respetuoso y cordial.
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VIIl.Conocer los contenidos y pardmetros de evaluacion de cada una de las asignaturas
de su carga académica al semestre, informacién provista por cada uno de sus
Docentes.

IX.Tener acceso a los servicios de centro de informacion, aula tecnolégica, sala de
capacitacion, laboratorios, aula gastronémica, clinicas de terapia fisica, audicion y
lenguaje y nutricién; previa solicitud y autorizacion.

X.Que se le expidan los documentos probatorios de sus estudios (boleta, constancia
de estudios, kardex, constancia de calificaciones, carta de buena conducta, y
cuando aplique el tramite de un certificado parcial de estudios y/o certificado de
estudios profesionales), siempre y cuando no presente adeudo administrativo y
realice el pago correspondiente.

XI.Se le haga la devolucién de la documentacion original que entregd para su registro
de inscripciéon ante la Direccién de Registro Escolares, Operaciéon y Evaluacion de
la Direccion General de Acreditacion Incorporacion y Revalidacion (DGAIR) de la
Secretaria de Educacion Publica.

XII.Que no se le retengan documentos oficiales de bachillerato y acta de nacimiento,
por ningln motivo.

XIll.Recibir al inicio del primer semestre la credencial que lo acredita como alumno, sin
costo alguno. La credencial de reposicién y/o por re-ingreso, tendra un costo de
recuperacion.

XIV.Recibir becas en los términos del reglamento de becas vigente.

XV.Conocer el presente reglamento.

XVI.Demas que la Ley de la materia les otorgue.

CAPITULO VI

DE LAS OBLIGACIONES

ARTICULO 83. Son obligaciones de los alumnos del Centro de Estudios Superiores del
Valle del Fuerte, las siguientes:
I.Cumplir con el presente reglamento.

Il.Comportarse de acuerdo a los valores institucionales.

[ll.Asistir puntualmente a tomar la catedra al aula o al lugar que se le asigne, una vez
autorizado por Direccion Académica, manteniendo siempre limpios los espacios y
aulas, depositando la basura en los botes correspondientes.

IV.No consumir alimentos y bebidas en aulas, clinicas de practicas, aula tecnoldgica,
centro de informacién y demas espacios de uso comun para los alumnos y docentes
de la Institucion.

V.Asistir al Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, de manera higiénica y
de acuerdo al uniforme dispuesto por el area académica correspondiente.

VI.No portar armas de ningun tipo.

VII.No asistir al Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, bajo los efectos de

algun tipo de droga o alcohol.
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VIll.Respetar a los maestros, compafieros alumnos, personal administrativo y directivo
de la institucion.

IX.Cumplir con las actividades curriculares y extracurriculares dispuestas por las
autoridades universitarias.

X.Usar un vocabulario en tono moderado de voz y libre de palabras altisonantes.

XI.No fumar, no introducir ni ingerir bebidas embriagantes, tabaco, cigarrillos
electronicos, vapeadores o alguna otra droga, al interior del Centro de Estudios
Superiores del Valle del Fuerte.

Xll.Presentar y sujetarse a las evaluaciones en el periodo sefialado por el calendario
escolar, autorizado por la autoridad educativa.

Xlll.Usar de manera adecuada y respetuosa las instalaciones y el equipo, que la
institucion les provee, para su formacion profesional. Cumplir con el Reglamento de
cada &rea o espacio.

XIV.Realizar el pago de cuotas en tiempo y forma.

XV.El alumno que de manera voluntaria (por escrito), académica o disciplinaria, se haya
dado de baja, debera pagar sus cuotas hasta el tltimo mes cursado. Sin excepcion,
debera llenar la entrevista de salida con su Coordinador de Carrera.

XVI.El manejo de redes sociales de los alumnos, deberd llevarse a cabo con ética,
realzando siempre el valor de la institucion, particularmente respecto a las
publicaciones que involucren al Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte
mismas que deberan realizarse de manera que no se afecten la imagen del
estudiante, de la institucion y de las personas que formamos parte de ella.

XVII.Ser responsable de su desempefio escolar durante el transcurso del semestre, a
través de la utilizacion de la Plataforma vigente (para revisar boletas de
calificaciones, calendario escolar, tareas, etc.).

XVIII. Asistir de manera puntual a las horas de coordinacion programadas semanalmente,
o solicitar el apoyo de su Coordinador cuando lo necesite.

XIX.Demas que la Ley de la materia le otorgue.

CAPITULOVII

DE LA DISCIPLINA

ARTICULO 84. Se consideran actos que van en contra de las normas de convivencia del
Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, de conducta y disciplina, el no cumplir
con las obligaciones sefialadas en el articulo anterior.
ARTICULO 85. El presente reglamento establece como sanciones de indisciplina, e
incumplimiento de las obligaciones, las siguientes:
I.La que por alguna razon justificada el docente, solicite al alumno abandone el aula,
haciéndose acreedor a una o doble falta por ese dia.
II.En caso de dafio o perjuicio a un bien del Centro de Estudios Superiores del Valle
del Fuerte, la restituciéon del mismo cubriendo sus costos respectivos.

Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte

; Rio Presidio #1955 Nte. Col. Tepeca,
@ 668 880.7374 www.redunivafu.mx Los Mochis, Sinaloa, México, C.P. 81228




CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES
DEL VALLE DEL FUERTE

3143n4 13A3INVA

[ll.La suspensién de una evaluacion ordinaria o extraordinaria, cuando a juicio del
docente de asignatura, la falta incurrida lo amerite.
IV.La expulsion de clase cuando a juicio del consejo académico de la institucién, la
falta que se le impute lo amerite.
V.La expulsion definitiva del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte,
cuando a juicio del consejo académico de la institucion, la falta incurrida lo amerite.
VI.La no presentacion de evaluaciones, o bien, la no acreditacion de calificaciones,
cuando el adeudo sea de hasta dos meses, hasta incluso la expulsién temporal
cuando sea de dos a cuatro meses o bien, expulsién definitiva cuando los adeudos
ante tesoreria sean mayores. En todos los casos, se aplicaran recargos moratorios.
VII.En el uso de redes sociales, si el Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte
no cree conveniente alguna publicacion de los alumnos, los alumnos deberan
eliminar dicha publicacién de manera inmediata. Entendiendo que las redes sociales
son propiedad del alumno, sin embargo, se justifica el pedir se retiren publicaciones
indebidas-irrespetuosas, cuando la publicacién no es sobre la persona en si, sino
mas bien sobre la institucion, Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte.

ARTICULO 86. Cuando se le vaya a imponer una de las sanciones que sefiala el articulo
anterior al alumno, se debera:
I.Notificar la falta o infraccion que realiz6 el alumno, por escrito.
Il.Déarsele el término legal de 10 dias habiles, para efectos de que este manifieste lo
que a derecho le corresponda y ofrezca pruebas.
[II.En su caso, notificarle la propia sancion que recaiga.

CAPITULO VI

DE LOS TIPOS DE BAJAS Y SU PROCEDIMIENTO

ARTICULO 87. El alumno podra causar baja en los siguientes casos:

|. Baja temporal. - Se consideraré baja temporal cuando el alumno solicite suspender
temporalmente sus estudios por causas personales o de fuerza mayor, sin perder
su calidad de alumno. Podra solicitar su reinscripcion dentro de los plazos y
condiciones que establezca la institucion.

II. Baja definitiva. - Se considerara baja definitiva cuando el alumno manifieste por
escrito su decision de no continuar sus estudios o cuando pierda el derecho de
reinscripcién por incumplimiento académico o administrativo conforme al presente
reglamento.
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lll. Baja administrativa. - Procedera la baja administrativa cuando el alumno
incumpla con los requisitos de reinscripcion, pagos, documentacion o lineamientos
institucionales. Sera aplicada por el Departamento de Tesoreria, previa notificacion
al alumno.

IV. Baja académica. - Se entendera como baja académica la pérdida de la calidad
de alumno por haber reprobado el nUmero maximo de asignhaturas o periodos
escolares permitidos por el reglamento académico o el plan de estudios
correspondiente.

ARTICULO 88. Procedimiento para solicitar la baja:

I.El alumno deberd contestar una encuesta de salida por escrito ante la
Coordinacién de Carrera, especificando el tipo de baja y las causas que la motivan.

II.El Departamento de Administracion Escolar, verificara que el alumno se encuentre
al corriente en sus obligaciones académicas, administrativas y financieras.

[ll.Una vez autorizada la baja, se registrara en el sistema institucional y se asentara
en el historial académico del alumno.

IV.En caso de baja definitiva o académica, el alumno podr& solicitar su certificado
parcial de estudios conforme a lo establecido en los lineamientos institucionales y
normativos de la Secretaria de Educacion Publica.

V.La reincorporacion de alumnos con baja temporal quedara sujeta a la autorizacion

del Departamento de Administracion Escolar, y al cumplimiento de los requisitos
de reinscripcién establecidos.

TITULO V
DE LOS SISTEMAS DE APOYO PARA LOS ALUMNOS

CAPITULO UNICO

REGLAS PARA OTORGAMIENTO DE BECAS

ARTICULO 89. El Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, otorgara un minimo
de becas equivalente al 5% total de alumnos inscritos en planes de estudio. La asignacion
de las becas de conformidad con los criterios y procedimientos que establece el presente
capitulo y su otorgamiento, no podra condicionarse a la aceptacion de ningun crédito o

gravamen a cargo del becario.
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ARTICULO 90. Las becas consistiran en la exencion del pago total o parcial de las cuotas
de colegiaturas.

ARTICULO 91. Seran considerados para el otorgamiento de beca quienes cumplan con la
politica de becas reglamentada por la institucion:

|.Sean alumnos en la institucion y estén inscritos en un plan con reconocimiento de
validez oficial de estudios.

Il.Presenten la solicitud de beca en los términos y plazos establecidos por la institucién
de acuerdo a los requisitos establecidos por DGAIR-SEP, anexando Ila
documentacién comprobatoria que en la convocatoria se indigue.

[Il.Tengan minimo 9 (nueve punto cero) de promedio general de calificaciones.

IV.EI porcentaje maximo de beca académica que se podra asignar a alumnos de nuevo
ingreso es de 20%.

V.No hayan reprobado o dado de baja alguna asignatura al término del ciclo escolar
anterior al que soliciten la beca, aun cuando el alumno haya sido promovido al
siguiente ciclo escolar que corresponda.

VI.Cumplan con el reglamento vigente del Centro de Estudios Superiores del Valle del
Fuerte.

VIl.Para el otorgamiento de becas se debera dar preferencia, en condiciones similares,
a los alumnos que soliciten renovacion.

VIll.Los alumnos que ingresen sin beca, podran obtenerla una vez que curse un afo
escolar, bajo las siguientes condiciones: no debera tener ningin examen
extraordinario en el ciclo escolar inmediato anterior a la solicitud de beca. Y se
iniciard con un 15% de beca con un promedio general de 9.0 de calificaciones en el
ciclo escolar inmediato anterior. La solicitud deberan hacerla mediante el formato de
solicitud de administracién escolar, a mas tardar la segunda quincena de julio de
cada afo.

IX.El porcentaje méximo de beca a que se puede aspirar es del 20% de acuerdo al
esquema de modificacién de becas contenidas en este reglamento.

X.Los alumnos que hayan ingresado con una beca de promocioén o cultural de hasta
el 20%, no tendran derecho a aumentarla durante su carrera, solo podran
mantenerla de acuerdo a las condiciones del presente reglamento.
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Xl.Las becas deportivas seran asignadas por el comité de becas en coordinacion con
el Entrenador deportivo de cada equipo o disciplina deportiva. La beca otorgada
tendra efecto siempre que el alumno esté al corriente en sus pagos, cumpla con los
reglamentos deportivos, condiciones que el entrenador del equipo disponga,
ademas de mantener un promedio general minimo de 8.0 en cada semestre. Los
alumnos que cuenten con una beca deportiva, no podrdn acumular una beca
académica.

ARTICULO 92. El tramite de solicitud o modificacion de beca se hara en la propia
institucion.
|.La evaluacién para asignacion y modificacion de becas se realizaran de forma anual,
y su indicador sera el promedio general de todo un ciclo escolar inmediato anterior
antes de extraordinario. Los alumnos que aspiren a un aumento de beca deberan
solicitarlo mediante el formato de solicitud de administracién escolar, a mas tardar
la segunda quincena de julio de cada afio.

II.LEl alumno que haya reprobado una materia en ordinario en el semestre cursado
pierde la beca.

[ll.Para alumnos que hayan perdido su beca, pueden recuperarla una vez que
transcurra un semestre escolar, su promedio académico sea minimo de 9.0 y no
deba ninguna materia, volviendo a empezar con un maximo del 15% de beca.

ARTICULO 93. Concluidos los plazos de solicitud, el Centro de Estudios Superiores del
Valle del Fuerte asignara a los alumnos becados, les otorgard un porcentaje de beca y
enviara propuesta de becarios a la autoridad educativa para su validacion.

ARTICULO 94. Los alumnos que cuenten con el beneficio de beca deberan refrendarla
cada afio realizando todo el procedimiento necesario, esto con el fin de conservar,
incrementar o disminuir la beca, segun sean los resultados obtenidos por el estudio
socioecondmico (Hoja de Vida) y en su desempefio escolar.

ARTICULO 95. Se entendera como refrendo cuando un alumno que cuente con este
beneficio vuelva a realizar el proceso de solicitud para poder conservarlo.

ARTICULO 96. El Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte podra cancelar becas
cuando el alumno:

|.Haya proporcionado informacion falsa.
Il.Realice conductas contrarias al reglamento institucional.

[1I.No cumpla con alguno de los requisitos ya mencionados.
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TITULO VI
DE LA EVALUACION Y ACREDITACION

CAPITULO UNICO

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION Y ACREDITACION

ARTICULO 97. La evaluacién del aprendizaje sera permanente y dara lugar a la formulacion
de calificaciones parciales.

ARTICULO 98. Las calificaciones parciales que se apliquen a los alumnos, durante el
desarrollo del curso, son con el proposito de verificar su nivel de aprovechamiento de los
contenidos programéaticos de cada una de las asignaturas cursadas.

ARTICULO 99. Cuando el alumno no cumpla con la asistencia minima del 85% del tiempo
establecido para el desarrollo del contenido programatico de la asignatura, en todas las
modalidades, no tendra derecho a presentar examen ordinario final y su calificacion final
sera de 5 (cinco). Cuando se trate de examenes extraordinarios el alumno debera cumplir
con asistencia minima del 50% para tener derecho a realizar la evaluacion.

ARTICULO 100. Para la acreditacion de las asignaturas de los alumnos provenientes de
otras Instituciones, cuando al otorgar resolucion para declaraciébn de equivalencia de
estudios, cambio de plan de estudios o de licenciatura, adeuden materias que no han
cursado; el alumno deberd cursarlas y se le reportardn las calificaciones de manera
extraordinaria, en los periodos oficiales de regularizacion.

ARTICULO 101. El docente acordara en la primera sesion de clase en conjunto con los
alumnos, los criterios con los que serdn evaluados (por escrito). Ademas, daré a conocer
los resultados de sus evaluaciones de manera oportuna (entrega de examenes, proyectos,
etc.), con la finalidad de que éstos conozcan su desempefio.

ARTICULO 102. Corresponde a coordinacion académica y/o administracion escolar,
asegurar que la informacién sobre las calificaciones de los alumnos, se encuentre
disponible de manera oportuna.

ARTICULO 103. La escala oficial de la calificacion final del semestre se determinara de
acuerdo con los siguientes criterios:

e La calificacion parcial(es) y semestral que se registren en la lista de asistencia y
evaluacion.
e La calificacion final se manejara con nimeros enteros.

Las calificaciones parciales se manejaran con nimeros enteros y décimos, asentando la
calificacion sin redondear.
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ARTiCLIO 104. La escala oficial de calificacion final en licenciatura esta sera numérica,
del 7 al 10 como aprobatoria, con la siguiente interpretacion:
e 10 = Excelente
9 = Muy bien
8 = Bien
7 = Suficiente
5 = No suficiente

ARTICULO 105. El Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, evaluara a los
alumnos de manera periddica en base a una normatividad especifica. Los tipos de
evaluacion son los siguientes:

e Examenes parciales.

e Examenes ordinarios.

¢ Examenes extraordinarios.

e Exé@menes especiales de cierre de carrera.

ARTICULO 106. Para licenciatura son aplicables todos los tipos de evaluaciones
anteriormente sefialados y se definen de la siguiente manera:

e Exé@menes parciales: son los que el profesor aplica durante el periodo del curso del
semestre, donde la calificacién obtenida es registrada en el formato denominado:
"lista de asistencia".

e Examenes ordinarios: son los que se aplican al concluir el periodo del semestre y
los resultados se consideran con el promedio de los parciales, para establecer la
calificacion final con la que se acredita la materia de que se trate. La aplicacion de
éstos sera en el tiempo establecido segun calendario oficial, y

e Su calificacién se registrara en numeros enteros basandose en la escala oficial de
calificacion, siendo asentada en el formato denominado: "acta de examenes
ordinarios”. El profesor cuenta con un dia habil a partir de la aplicacién del examen
para reportar calificacion a administracion escolar.

e Examenes extraordinarios: son los que se aplican en las materias no aprobadas en
examenes ordinarios, siempre y cuando los alumnos cumplan con el minimo de
asistencias segun articulo 63 de este reglamento. Estos exdmenes se presentaran
en las fechas establecidas segun calendario oficial y se registraran en el formato
denominado: "acta de examen extraordinario”.

e Exé@menes especiales de cierre de carrera: son los que se aplican exclusivamente a
alumnos egresados de la Institucion, que hayan tenido como maximo 4 materias no
aprobadas al término de su carrera, siempre y cuando no correspondan al mismo
semestre, de lo contrario serd repetidor de semestre. Estos examenes se
presentardn en las fechas autorizadas por la Secretaria de Educacion Puablica y se
registraran en el formato denominado: "acta de examen especial de cierre de
carrera".
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TITULO VII
SERVICIO SOCIAL

CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 107. El servicio social es el conjunto de actividades gratuitas, de caracter
temporal, que realizan los alumnos y egresados del Centro de Estudios Superiores del Valle
del Fuerte, en beneficio de la sociedad y con el propdsito de consolidar su formacion
académica.

ARTICULO 108. El servicio social tiene los siguientes propdsitos:

I.Fomentar en los alumnos el sentido de solidaridad social y fortalecer la formacién
académica y capacitacion profesional de los mismos.

Il.Fortalecer las acciones que contribuyan a distribuir la capacidad emprendedora de
las instituciones educativas hacia el desarrollo comunitario.

[ll.Propiciar la vinculacién de educacion superior-sociedad que coadyuve a reducir
desequilibrios regionales.

IV.Realizar por parte del prestador un acto de reciprocidad para con la sociedad al
extender los beneficios de la ciencia y tecnologia.

ARTICULO 109. La prestaciéon de este servicio, por ser de naturaleza social, no podra
emplearse para cubrir necesidades de tipo laboral o institucional, ni se le otorgara la
categoria de trabajador al prestador, aunque se le debera tomar en cuenta como si lo fuera
en las actividades que deba realizar; esto significa que los prestadores de servicio social
son alumnos y no trabajadores; esto también se refiere a que el prestador, por no ser
trabajador, no tiene derecho a vacaciones.

ARTICULO 110. El servicio social es obligatorio para los alumnos y egresados de las
instituciones oficiales y particulares de educacion superior incorporadas a la Secretaria de
Educacioén Publica y es requisito previo para la obtencion del titulo correspondiente.

ARTICULO 111. Estan exentos de la prestacion del servicio social:

I.Los alumnos o egresados que sobrepasen los 50 afios de edad.

Il.Los maestros en servicio con plaza en el sector educativo estatal o federal.
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lll.Los trabajadores de la federacion, del gobierno del estado y los gobiernos
municipales que sean de base con una antigiiedad de seis meses de trabajo.

IV.Los impedidos por enfermedad grave o discapacidad.

CAPITULOIII

MARCO JURIDICO DEL SERVICIO SOCIAL

ARTICULO 112. El Servicio Social se regula conforme a lo establecido en:

I. El Articulo 5° Constitucional, que establece la obligatoriedad del servicio social como
requisito previo para la obtencion del titulo profesional;

Il. La Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional, relativo al ejercicio de las
profesiones en la Ciudad de México (o la del estado correspondiente);

lll. La Ley General de Educacién Superior, en su Articulo 24, fraccion V, que dispone que
las instituciones deberan establecer programas de servicio social con fines formativos y de
beneficio social,

IV. El Reglamento de la Ley General de Educacion Superior y demas disposiciones
aplicables emitidas por la Secretaria de Educacién Publica;

V. Los Lineamientos para la organizacion y operacion del Servicio Social expedidos por la
autoridad educativa competente;

VI. El presente Reglamento Institucional, en lo relativo a la organizacion, seguimiento,
evaluacion y acreditacion del Servicio Social.

CAPITULO Il

MODALIDADES DEL SERVICIO SOCIAL

ARTICULO 113. El servicio social es de caracter obligatorio y solo podré realizarse en las
siguientes modalidades:

|.Servicio comunitario en programas y proyectos altruistas o de beneficencia, que
apoyen a instituciones civiles y fundaciones de asistencia publica y privada.

Il.Cooperacion con dependencias de gobierno, en programas y proyectos que se
encuentren vinculados con el sector social, preferentemente dentro del estado de
Sinaloa.
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[1l.Organismos del sector social o privado con convenio vigente con la institucion.

IV.Colaboracién con programas y proyectos que apoyen la investigacion académica y
la integracion de la comunidad educativa, mediante la participacion directa en las
areas académicas y administrativas del sector educativo.

CAPITULO IV

DE LOS PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL

ARTICULO 114. Se le denominaré prestador de Servicio Social, a aquel alumno o egresado
de las instituciones oficiales y particulares de educacion superior dependientes e
incorporadas a la Secretaria de Educacién Publica, qgue cumpla con los requisitos para la
inscripcién y desarrollo del mismo.

CAPITULO V
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS

PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL

ARTICULO 115. Los prestadores tendran los siguientes derechos:

I.Realizar un servicio social de acuerdo con su perfil académico.

[I.Recibir un trato digno, respetuoso y profesional por parte del personal de la
dependencia receptora.

[Il.Recibir el curso de induccién obligatorio por parte del Coordinador de Gestion
Escolar y Vinculacién de su institucion.

IV.Recibir por parte de la dependencia receptora, los recursos necesarios para el
Optimo desempefio de la actividad de servicio social.

V.Realizar su servicio social en cualquiera de los periodos establecidos por la
institucion, siempre y cuando cumpla con todos los tramites y procedimientos
normativos establecidos, por la Coordinacion de Gestion Escolar y Vinculacion.
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VI.Manifestar su inconformidad ante la Coordinacién de Gestion Escolar y Vinculacién,
en caso de que la Institucidon receptora donde presta su servicio social, no cumpla
con las condiciones de trabajo pactadas.

VII.Que se le reconozca su derecho de autor o coautor, en el caso de que algun trabajo
de servicio social en el que haya participado sea publicado, utilizado para otros fines
0 que sea digno de una mencion oficial.

VIII.Ser informado en caso de que se le haya dado de baja del programa, asi como
solicitarla al Coordinador de Gestién Escolar y Vinculacion, si por alguna causa no
puede seguir cumpliendo con esta actividad.

ARTICULO 116. El prestador de servicio social tiene las siguientes obligaciones:

[.Cumplir con la normatividad de servicio social.

Il.Acatar las disposiciones y los reglamentos de las dependencias a donde fuere
asignado.

[ll.Manifestar un alto sentido de disposicion, responsabilidad y honradez en las
actividades encomendadas.

IV.Ser respetuoso de las costumbres, tradiciones y procedimientos de las
comunidades, instituciones y organizaciones donde preste su servicio social.

V.Asistir al curso de induccién obligatorio impartido en su Institucion educativa.

VI.Elaborar y entregar al Coordinador de Gestion Escolar y Vinculacion de su
Institucion educativa los reportes de actividades.

Vll.Iniciar el servicio social en los periodos establecidos y realizar los tramites
correspondientes.

CAPITULO VI

REQUISITOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO SOCIAL

ARTICULO 117. Para inscribirse en un programa para la prestacion del servicio social se
debe cumplir con los siguientes requisitos:

|.Haber cursado y aprobado el 100% de su carga de créditos de la licenciatura.
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S

II.Asistir al curso de induccion impartido por el Coordinador de Gestion Escolar y
Vinculacién del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte.

lll.Realizar los demas tramites a que hace referencia la presente normatividad.

CAPITULOVII

DE LAS INSTITUCIONES RECEPTORAS DE SERVICIO SOCIAL

ARTICULO 118. Se entiende por Institucion Receptora toda aquella institucion, area o
departamento que se beneficie de la labor de los prestadores de servicio social de las
instituciones de educacion superior a que hace esta referencia este ordenamiento.

ARTICULO 119. El servicio social podra realizarse en cualquiera de los siguientes
espacios:

I.Instituciones publicas de los tres niveles de gobierno: federal, estatal y municipal.
II.Organizaciones de la sociedad civil dedicadas a la asistencia y desarrollo social.
[1l.En Instituciones de servicio a la comunidad.
IV.En el mismo Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte en donde realizan
sus estudios.
V.Comunidades, ejidos, sindicaturas, zonas urbanas marginadas, etc.

ARTICULO 120. Se destaca en este apartado, que el estudiante también contara con la
opcién de elegir libremente el lugar o dependencia donde realizara su Servicio Social,
ajustandose este a los lineamientos que marca la presente normatividad, de manera que el
Coordinador de Gestion Escolar y Vinculacion pueda autorizarlo.

CAPITULO VIII
DE LOS CONVENIOS CON LAS INSTITUCIONES

RECEPTORAS DE PRESTADORES

ARTICULO 121. El Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, efectuara convenios
en esta materia, con instituciones o dependencias autorizadas por este ordenamiento, con
el fin de ofrecer a los alumnos mas espacios para la prestacion del servicio social.

ARTICULO 122. La dependencia u organismo que desee establecer un convenio de
servicio social con el Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, debera:

|.Preferentemente, comprometerse a abrir la bolsa de trabajo a los prestadores con
la finalidad de que estén en posibilidad de emplearlos una vez concluido el periodo
de prestacion de servicio social.
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II.Respetar y cumplir los procedimientos establecidos de esta normatividad.
lll.Desarrollar programas o proyectos dirigidos a los sectores menos favorecidos de la
sociedad.
IV.Mantener un contacto directo y continuo con la Coordinacion de Gestién Escolar y
Vinculacion.
V.Hacer una presentacién clara de las actividades a realizar, orientadas hacia el perfil
académico de los prestadores.
VI.Asignar un responsable del desempefio y seguimiento de los programas o proyectos
aprobados.
VIl.Comprometerse a expedir los documentos necesarios para la acreditacion de horas
de servicio social de los alumnos.
VIll.Mantener procesos continuos de evaluacién y retroalimentacién, que estaran a
cargo del responsable del programa.
IX.Brindar las facilidades necesarias para la realizacion del servicio social de los
alumnos.

CAPITULO IX

DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL

ARTICULO 123. El Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, tendra un area de
servicio social, actividad responsabilidad de la Coordinacion de Gestion Escolar y
Vinculacion, quien serd la instancia responsable de realizar todos los tramites inherentes al
servicio social ante la DGAIR-SEP.

ARTICULO 124 El nombramiento del encargado de las actividades de servicio social, lo
extendera el Rector del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, el cual debera
ser remitido a la Direccién de Registros Escolares, Operacion y Evaluacion (DREOE), de la
Direccion General de Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion (DGAIR) de la Secretaria
de Educacién Publica (SEP).

ARTICULO 125. El encargado de los tramites de servicio social, tendré las siguientes
funciones y obligaciones:

l.Vigilar el debido cumplimiento de las disposiciones del presente ordenamiento.

Il.Recabar informacion sobre los posibles prestadores potenciales en cada ciclo de
asignacion.

[ll.Publicar y difundir, dentro del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte,
los programas de servicio social aprobados.

IV.Impartir en cada ciclo escolar el curso de induccién a los prestadores del servicio
social.

V.Observar que los prestadores cumplan con todos y cada uno de los requisitos de
inscripcion a que hace referencia esta normatividad.

VI.Efectuar la inscripcion de los alumnos en los programas para la pr i3
servicio social.
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VIl.Coordinar las actividades de los prestadores.
VIIl.Promover y concertar la firma de convenios y acuerdos en materia de servicio social
con instituciones autorizadas.
IX.Supervisar las labores de servicio social de los prestadores.
X.Expedir los documentos y constancias para el tramite y liberacion de servicio social.
Xl.Contar con expediente de cada uno de los prestadores.
XIl.Suspender el convenio con las instituciones receptoras, en caso de incumplimiento
de las disposiciones acordadas.
Xlll.Imponer las sanciones correspondientes a los prestadores que incumplan las
disposiciones normativas de servicio social.
XIV.Las demas que se sefalan en la presente normatividad.

CAPITULO X

DE LAS FACULTADES DE DGAIR-SEP

ARTICULO 126. DGAIR-SEP, a través de la DREOE, tendra las funciones y facultades
siguientes:

l.Vigilar el debido cumplimiento de las disposiciones de este ordenamiento.
Il.Inspeccionar las actividades que desarrolla el prestador en la realizacién de servicio
social.
lll.Imponer, en coordinacion con las Instituciones educativas las sanciones referidas
en la presente normatividad.
IV.Coadyuvar con las instituciones educativas en las cuestiones inherentes al servicio
social.
V.Celebrar convenios con instituciones de los diversos sectores de la sociedad.
VI.Autorizar asignaciones de servicio social.
VIl.Certificar las constancias de liberacién de servicio social.
VIll.Las demas que le confieren los presentes lineamientos.

CAPITULO XI
PROCEDIMIENTO PARA LA PRESTACION Y
LIBERACION DE SERVICIO SOCIAL
ARTICULO 127. El Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, para iniciar el
tramite de servicio social, debe realizar el curso de induccién dirigido a los alumnos o

egresados que cumplan con los requisitos citados en este ordenamiento, en donde se
orientara, informara y capacitara a aquellos sobre la prestacion del servicio social.
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ARTICULO 128. El Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, entregara
constancia de asistencia a los alumnos o egresados que acudan al referido curso, la cual
se debera anexar al expediente del prestador.

ARTICULO 129. Concluido el curso de induccion, los alumnos o egresados deberan
presentar la solicitud de prestacion de servicio social la Coordinacion de Gestién Escolar y
Vinculacién del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, adjuntando la
constancia de asistencia al curso de induccion. Quienes no asistan al curso de induccion,
no tienen derecho a iniciar el servicio social

ARTICULO 130. Efectuada la solicitud con los anexos, el Centro de Estudios Superiores
del Valle del Fuerte, a través del de la Coordinacién de Gestion Escolar y Vinculacion,
emitird la carta de presentacién con la cual el alumno o egresado es presentado ante la
Institucion donde prestara el servicio social.

ARTICULO 131. La carta de presentacién debera contener los siguientes datos:

Nombre completo del alumno o egresado.

Nombre completo de la carrera.

Nombre del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte.

Nombre y firma del Coordinador de Gestion Escolar y Vinculacion del Centro de
Estudios Superiores del Valle del Fuerte.

Nombre de la institucion receptora.

e Nombre de la persona encargada del programa.

Periodo de prestacion del servicio social.

ARTICULO 132. Hecha la presentacion del prestador, la institucion o dependencia
receptora debera emitir carta de aceptacion sefialando que el alumno o egresado puede
realizar su servicio social en ésta, la cual debera contener los datos siguientes:

Nombre del prestador.

Nombre completo de la carrera.

Nombre de la dependencia receptora.

Nombre del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte.
Nombre y firma del encargado del programa de la institucion receptora.
Periodo de prestaciéon del servicio social.

ARTICULO 133. Una vez aceptado el alumno por la institucion receptora, deberé elaborar
un proyecto de actividades y entregarlo a la Coordinacién de Gestion Escolar y Vinculacion
del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, quien procedera a inscribirlo en el
programa de servicio social y expedira la carta de asignacion, la cual enviara junto con el
kardex de calificaciones, a la DGAIR-SEP, a través de la DREOE para su autorizacion.
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ARTICULO 134. La carta de asignacion debera contener los requisitos siguientes:

Nombre del prestador de servicio social.

Nombre de la carrera.

Nombre de la institucion educativa.

Domicilio de la institucion educativa.

Porcentaje de créditos cubiertos.

Actividades que desarrollara el prestador.

Periodo de prestacion del servicio social.

Numero de horas de duracion.

Nombre de la dependencia receptora.

Domicilio y teléfono de dependencia receptora.

Nombre y firma del Rector y sello de la institucion educativa.

Nombre y firma del responsable del programa de la dependencia receptora o
Nombre del responsable por parte de la autoridad educativa y sello de la institucion.
¢ Nombre y firma del prestador.

ARTICULO 135. La carta de asignacion deberd ser acompafiada de los siguientes
documentos:

Acta de nacimiento.

Kardex.

Constancia de asistencia al curso de induccion.
Carta de presentacion.

Carta de aceptacion.

Solicitud de inscripcion.

ARTICULO 136. La préactica del servicio social s6lo podra iniciarse cuando la carta de
asignacion haya sido autorizada.

ARTICULO 137. Toda carta de asignacion enviada a la autoridad educativa de manera
extemporanea sera cancelada, debiendo el alumno iniciar de nuevo la prestacion de
servicio social.

ARTICULO 138. Durante la realizacion del servicio social, los prestadores deberan
presentar informes periédicos a la Coordinacién de Gestién Escolar y Vinculacion del
Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, describiendo las actividades que
efecttian e incluyendo los siguientes datos:

Nombre completo del prestador.

Periodo del reporte.

Nombre y firma del responsable y sello de la institucion receptora.
Nombre y firma del prestador.
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ARTICULO 139. Al finalizar las 960 horas en un afio ininterrumpido de servicio social, el
prestador debe entregar a la Coordinacion de Gestion Escolar y Vinculacion del Centro de
Estudios Superiores del Valle del Fuerte, el informe final de actividades. Este debera
contener la siguiente estructura:

Introduccién.
Justificacion.

Objetivos.

Desarrollo de actividades.
Conclusiones.
Observaciones.

ARTICULO 140. La institucion o dependencia receptora extendera al alumno la carta o
constancia de cumplimiento de la prestacion de servicio social, cuando éste haya cumplido
con los objetivos y con el periodo establecido para el mismo. Esta constancia debe contener
los siguientes datos:

Nombre del prestador.

Periodo de prestacion.

NUmero de horas cumplidas.

Nombre y firma del responsable del programa de la dependencia receptora.
En hoja oficial membretada con el sello de la institucion receptora.

Dirigida al Rector del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte.

ARTICULO 141. La constancia de liberacién de servicio social, sera expedida por el Centro
de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, en papel seguridad, y remitida a la DGAIR-
SEP para su certificacion. Se debera anexar a la citada constancia el expediente del
prestador, el cual, debera estar integrado por todos los documentos citados en el presente
capitulo.

ARTICULO 142. La constancia de liberacion de servicio social debera contener los datos
siguientes:

Logotipo del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte.
Nombre del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte.
Numero de folio.

Nombre del alumno.

Carrera.

Fundamento legal.

Lugar de prestacién del servicio social.

Periodo de prestacion.

Numero de horas cubiertas.

Lugar y fecha.

Lema del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte.—
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o Nombre del Rector del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte.
o Sello del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte.
o Al reverso, leyenda de certificacion.

ARTICULO 143. Para la liberacion de servicio social de los alumnos o egresados que son
maestros en ejercicio con plaza en el sector educativo estatal, Gnicamente se requiere
elaborar la constancia de liberacion de exento con las especificaciones descritas en los
articulos de esta normatividad y anexen a la misma, copia del acta de nacimiento, hoja de
servicio, copia del kardex o certificado de estudios total o parcial.

CAPITULO XII

DURACION DEL SERVICIO SOCIAL

ARTICULO 144. La duracion de la prestacion del servicio social serd por un afio
ininterrumpido cubriendo 960 horas efectivas.

ARTICULO 145. La duracion de este servicio nunca sera menor de seis meses, ni mayor
de dos afios. Este tiempo debe ser efectivo, aunque continuo.

CAPITULO XIII

DE LAS SANCIONES

ARTICULO 146. A los prestadores de servicio social que no cumplan con lo establecido en
estos lineamientos, se les podra aplicar tres tipos de sanciones:

e Amonestacion. Entendiéndose como la advertencia por escrito que se le hard al
prestador de servicio social, por el incumplimiento del deber en que haya incurrido,
apercibiéndosele de hacerse acreedor a una sancién mayor en caso de reincidencia
y a juicio del Coordinador de Gestion Escolar y Vinculacion del Centro de Estudios
Superiores del Valle del Fuerte correspondiente.

e Anulacién del programa. Entendiéndose como la sancion que invalida las acciones
realizadas, pero el alumno queda habilitado para iniciar un nuevo programa de
servicio social.

e Suspension temporal. Entendiéndose como la anulacién de acciones realizadas,
y la pérdida del derecho a participar en algun programa de servicio social, durante

e e e R e —
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ARTICULO 147. Se aplicara amonestacion al alumno o egresado prestador de servicio
social:

|.Cuando no acuda puntualmente al centro de prestacion.
Il.Cuando el centro de prestacion sefiale alguna irregularidad en el cumplimiento del
servicio social.
[ll.Cuando no entregue en el plazo establecido el reporte mensual de actividades.

ARTICULO 148. Se aplicara la anulacion del programa al prestador de servicio social:

I.Cuando incurra en tres faltas de asistencia consecutivas o acumule seis faltas de
asistencia en un periodo de 30 dias sin que medie causa justificada.
Il.Cuando incurra en falsedad en los reportes de actividades que presente.
[ll.Cuando durante el cumplimiento del servicio social, realice acciones que atenten
contra la imagen del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte.
IV.Cuando sea amonestado por segunda ocasién por las causas contempladas en el
presente ordenamiento.
V.Cuando realice el servicio social sin cumplir con los requisitos sefialados en el
articulo 135 y con lo estipulado en el capitulo XI de esta normatividad.

ARTICULO 149. Se aplicara suspension temporal al prestador de servicio social:

I.Cuando reincida en conductas atentatorias contra la imagen y principios del Centro
de Estudios Superiores del Valle del Fuerte.
Il.Cuando le sea anulado 2 veces su programa de servicio social.

ARTICULO 150. Los alumnos que estén cumpliendo satisfactoriamente con su servicio
social e incurran en una baja académica temporal, podran continuar con la presentacion del
servicio social, previa autorizacion de la Coordinacion de Gestion Escolar y Vinculacion y
de la DGAIR-SEP.

ARTICULO 151. Correspondera la aplicacion de las sanciones a la Coordinacion de
Gestion Escolar y Vinculacion del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte en
coordinacion con la DGAIR-SEP, pudiendo el alumno apelar ésta dentro de los cinco dias
habiles siguientes a su notificacion, el cual resolvera atendiendo las disposiciones de la
presente normatividad en un término de 10 dias habiles, contados a partir del dia siguiente
de la interposicion de la apelacion.

ARTICULO 152. La resolucion, seré notificada al prestador de servicio social que presentd
la apelacién a través de la Coordinacién de Gestién Escolar y Vinculacion del Centro de
Estudios Superiores del Valle del Fuerte, para que surta los efectos legales
correspondientes.
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ARTICULO 153. Las dependencias receptoras podran ser sancionadas cuando cometan
algunas de las siguientes infracciones:

I.Modificar o cancelar los proyectos registrados, sin previo aviso a la Coordinacion de
Gestion Escolar y Vinculacion del Centro de Estudios Superiores del Valle del
Fuerte.

Il.Asignar a los prestadores del servicio social, actividades que no sean las especificas
en el programa registrado.

[1I.No dar el trato digno y respetuoso que merecen los prestadores de servicio social.

IV.No otorgar los medios y las facilidades requeridos para el adecuado desarrollo de
los prestadores del servicio social.

V.Cuando las actividades encomendadas contravengan los valores y principios
morales.

VI.Contravenir las disposiciones del presente ordenamiento, e incurrir en falsedad
respecto a la prestacién de servicio de los alumnos.

ARTICULO 154. Segun la gravedad de las faltas, las sanciones a que se haran acreedoras
las dependencias receptoras es la siguiente:

I.Retiro definitivo de los prestadores de servicio social.

TITULO VI
DE LA TITULACION

CAPITULO |

OPCIONES DE TITULACION

ARTICULO 155. Para la obtencion del titulo de licenciatura, se instituyen las opciones
siguientes:

|.Tesis.

Il.Tesina.
[ll.Examen general de conocimientos.
IV.Promedio de excelencia académica.
V.Seminario de titulacion.
VI.Grado superior de estudios.

ARTICULO 156. La opcion de titulacién por tesis, se refiere al resultado de un proceso de
investigacion documental y de campo que, a manera de sintesis tedrica-metodoldgica,
culmina con una posicion definitiva entorno a un problema especifico del area del

conocimiento de formacion del alumno o pasante.
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ARTICULO 157. La tesis en técnico superior universitario o profesional asociado y
licenciatura debera contener como minimo 80 cuartillas y como maximo 120, debiendo
contemplar el enfoque o perspectiva, la definicion de un método y una técnica, asi como los
instrumentos a utilizar.

ARTICULO 158. La tesis podra ser de manera individual o en equipo de dos personas, con
rigor metodoldgico, pero deberan defenderla de manera individual.

ARTICULO 159. El procedimiento para llevar a cabo este proceso sera el siguiente:

|.El Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, deberé informar a la autoridad
educativa la opcién de titulacién por tesis, anexando un ejemplar de ésta en forma
impresa y electrénica, asi como los documentos que le sean requeridos.

Il.La autoridad educativa revisara el trabajo presentado y la documentacion anexa
para efectos de que éstos cumplan con los requisitos solicitados.

l11.Si se cumplieron todos los requisitos, la institucion educativa sefialara el dia y la
hora en que se llevara a cabo el examen de titulacion, en el cual estara presente un
representante de la autoridad educativa.

ARTICULO 160. La opcion de titulacién por tesina se entendera o sera el resultado escrito
de un proceso de reflexion analitica fundamentalmente documental, donde se teorice en
torno a un problema especifico relacionado con el &mbito profesional de referencia que
logre profundizar en el conocimiento del tema escogido.

ARTICULO 161. La tesina debera contener como minimo 60 cuartillas y como méximo 100,
debiendo contemplar el enfoque o perspectiva, la definicibn de un método y una técnica,
asi como los instrumentos a utilizar.

ARTICULO 162. La tesina deberda ser de manera individual y contemplar el rigor
metodoldgico.

ARTICULO 163. El procedimiento para llevar a cabo este proceso sera el siguiente:

I.EI Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, debera informar a la autoridad
educativa la opcion de titulacion por tesina, anexando un ejemplar de ésta en forma
electronica, asi como los documentos que le sean requeridos.

Il.La autoridad educativa revisara el trabajo presentado y la documentacion anexa
para efectos de que éstos cumplan con los requisitos solicitados.

[1l.Si se cumplieron todos los requisitos, la institucion educativa sefalara el dia y la
hora en que se llevara a cabo el examen de titulacion, en el cual estara presente un
representante de la autoridad educativa.
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ARTICULO 164. La opcion por titulacion de examen general de conocimientos, es al que
se someteran los pasantes o alumnos con el objeto de demostrar el dominio tedrico-practico
fundamental de su carrera profesional.

ARTICULO 165. El examen general de conocimientos, podra ser aplicado de preferencia,
por el CENEVAL o por un 6rgano colegiado formado por el Centro de Estudios Superiores
del Valle del Fuerte.

ARTICULO 166. El 6rgano colegiado del Centro de Estudios Superiores del Valle del
Fuerte, debera estar conformado por un docente de cada linea de formacién del programa
académico correspondiente y presentarlo, para su conocimiento a la autoridad educativa,
junto con la guia propuesta.

ARTICULO 167. La guia o base de estudios elaborada para el examen general de
conocimientos debera contener, como minimo 50 reactivos por cada linea de formacion y
debera ser aprobada por la autoridad educativa.

ARTICULO 168. La guia que se autorice debera ser actualizada cada vez que los planes'y
programas de estudios sean modificados.

ARTICULO 169. El procedimiento para llevar a cabo este proceso sera el siguiente:

|.El Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, deberé informar a la autoridad
educativa, la opcién de titulacion por examen general de conocimientos, anexando
la autorizacion de la guia de estudios y demas documentos que le sean requeridos.
Il.La autoridad educativa, revisara la documentacion anexa para efectos de que estos
cumplan con los requisitos solicitados.
[11.Si se cumplieron todos los requisitos, la institucion educativa, sefialara el dia y la
hora en que se llevara a cabo el examen de titulacion, en el cual, estara presente
un representante de la autoridad educativa.

ARTICULO 170. La opcion de promedio de excelencia académica, es la obtenida por el
alumno durante el transcurso de su carrera, por haber obtenido un promedio general de 9.5
(nueve punto cinco) o superior a éste, al término de su plan de estudios, sin haber
acreditado por medio de examenes extraordinarios.

En el caso del alumno de traslado por equivalencia o revalidacion, que presente
extraordinarios si tendra derecho a esta opcion.

ARTICULO 171. Si el pasante cumpli6 con el promedio de excelencia, no debera estar
obligado a desarrollar alguna otra opcion de titulacion al menos que asi lo decida
voluntariamente.
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ARTICULO 172. El procedimiento para llevar a cabo este proceso sera el siguiente:

|.El Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, deberé informar a la autoridad

educativa, la opcion de titulaciéon por promedio de excelencia académica, anexando
los documentos que le sean requeridos.

Il.La autoridad educativa revisara la documentacion anexa para efectos de que éstos
cumplan con los requisitos solicitados.

[11.Si se cumplieron todos los requisitos, la autoridad educativa sefalara el diay la hora
en que se llevara a cabo el protocolo del examen recepcional de esta opcion, en el
cual estara presente un representante de la autoridad educativa.

ARTICULO 173. La opcién de seminario de titulacion, se cumple a favor de los pasantes
egresados, que se inscriben en un seminario de actualizacion profesional con temas
relacionados con el sustento de la carrera, dentro de las lineas de formacién que sefiala el
plan y programas de estudios correspondiente, con una duracion de 120 horas efectivas
tedrico-practicas y 150 horas tedrico-practicas en el area de la salud. Dicha modalidad se
cumple con la acreditacién del 85% de las asistencias y la evaluacion minima de 80 puntos,
por la presentacion de los trabajos requeridos por los profesores facilitadores del seminario,
los cuales deben concluir con un ensayo, memoria, etc.

ARTICULO 174. La propuesta de seminario de titulacion, sera elaborada por el Centro de
Estudios Superiores del Valle del Fuerte, debera contemplar la organizacion académica y
el contenido del mismo conforme al perfil de la carrera correspondiente. Dicha propuesta
serd validada por autoridad educativa o la autoridad de salud, cuando se trate de seminarios
de titulacion para pasantes del area de la salud.

ARTICULO 175. La planta docente propuesta para impartir el seminario de titulacion, deberé
cumplir como minimo con la cédula profesional de licenciatura, estudios que deberan estar
acorde al perfil del citado seminario.

ARTICULO 176. Para que el pasante pueda elegir esta opcion de titulacion, debera contar
con el perfil académico acorde al area del conocimiento respecto a los contenidos del propio
seminario.

ARTICULO 177. El procedimiento para llevar a cabo este proceso sera el siguiente:

|.El Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, deberéa informar a la autoridad
educativa la opcion de titulacibn por seminario de titulacion, anexando la
documentacion que le sea requerida.
Il.La autoridad educativa revisara la documentacion anexa para efectos de que éstos
cumplan con los requisitos solicitados para su autorizacion.
[1l.Si se cumplieron todos los requisitos, la autoridad educativa sefialara el diay la hora
en que se llevara a cabo el examen recepcional de esta opcién, en el cual estara

presente un representante de la autoridad educativa.
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ARTICULO 178. La opcién de titulacion de grado superior de estudios, es por la que opta
el alumno o pasante al cursar un nivel posterior al de la licenciatura en los siguientes
términos: 100 % de los créditos cuando se trate de especialidad y 50% de los créditos
cuando se trate de maestrias y doctorados debiendo presentar un 50% de avance del
trabajo en maestria y doctorado, y trabajo concluido cuando se trate de especialidad.

Para el técnico superior universitario o profesional asociado la opcién de titulacion de grado
superior de estudios, so6lo operara cuando dicho grado sea el de licenciatura.

El grado superior de estudios debera ser en un area afin a la que se desee titular. En las
carreras del area de la salud, el programa a cursar debera ser el mismo.

ARTICULO 179. El procedimiento para llevar a cabo este proceso sera el siguiente:

|.El Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, deberé informar a la autoridad
educativa la opcién de titulacion por grado superior de estudios, anexando de
manera electrénica el avance del trabajo de investigacién que esté desarrollando en
el programa que cursa, asi como la documentacion que le sea requerida.

Il.La autoridad educativa revisara la documentacion anexa para efectos de que éstos
cumplan con los requisitos solicitados para su autorizacion.

[1l.Si se cumplieron todos los requisitos la autoridad educativa sefialara el dia y la hora
en que se llevara a cabo el acto de examen recepcional de esta opcion, en el cual
estara presente un representante de la autoridad educativa.

CAPITULOII

ESTRUCTURA Y FUNCIONES DEL JURADO PARA TITULACION

ARTICULO 180. En las opciones de titulacion en licenciatura, se integrara un cuerpo de
sinodales conformado de la siguiente manera: presidente, secretario, vocal y suplente,
guienes fungiran como jurado calificador.

ARTICULO 181. Los integrantes del jurado calificador, seran designados por el Centro de
Estudios Superiores del Valle del Fuerte, de acuerdo con la experiencia docente y su perfil
profesional.

ARTICULO 182. Los miembros del jurado deberan reunir los siguientes requisitos:

|.Ser profesor del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte o profesor
externo, debidamente acreditado el dia en que se realice el acto de recepcién

correspondiente.
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[I.Contar con experiencia docente minima de cinco afios.
Ill.Poseer titulo y cédula profesional de licenciatura.
IV.Tener conocimientos sobre el tema o los temas referidos en cualquiera de las

opciones de titulacion.

ARTICULO 183. En ausencia de algin miembro del jurado, el Centro de Estudios
Superiores del Valle del Fuerte designara la actuacion del suplente designado, 0 en su caso,
de otro sustituto.

ARTICULO 184. En las opciones de obtencion de diplomas de especialidad o de grados
académicos de maestrias y doctorados, se integrara un cuerpo de sinodales conformado
de la siguiente manera: presidente, secretario, vocal, asimismo designaran a un suplente
para que participe en caso de ser necesario, quienes fungiran como jurado calificador.

ARTICULO 185. Los integrantes del jurado calificador seran designados por el Centro de
Estudios Superiores del Valle del Fuerte, de acuerdo con la experiencia docente y su perfil
profesional.

ARTICULO 186. Los miembros del jurado deberan reunir los siguientes requisitos:

I.Ser profesor del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte o externo en su
caso, debidamente acreditado el dia en que se realice el acto de recepcion
correspondiente.

II.Contar con experiencia docente minima de cinco afos.

[ll.Poseer minimamente el grado académico a evaluar.
IV.Tener conocimientos sobre el tema o los temas referidos en cualquiera de las
opciones de obtencion de grado académico o diploma.

ARTICULO 187. En ausencia de algin miembro del jurado, el Centro de Estudios
Superiores del Valle del Fuerte designara la actuacion del suplente designado, o en su caso,
de otro sustituto.

CAPITULO I
EXAMEN RECEPCIONAL
ARTICULO 188. El examen recepcional es aquel que se presenta en un acto formal, con

presencia de un jurado integrado por tres sinodales y en el cual se defiende y evalia un
trabajo de investigacion.
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ARTICULO 189. El procedimiento del examen recepcional es el que se indica a
continuacion:

|.El presidente del jurado tendra a su cargo la direccion y desarrollo del acto de
recepcién correspondiente, cuidando que se realice con la seriedad, decoro y
solemnidad que el evento requiere; hacer la presentacién del jurado, asi como de
las autoridades de Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte y las
autoridades educativas estatales.

II.El presidente indicard al 0 a los sustentantes el orden y tiempo en que los sinodales
lo(s) examinaran, una vez concluida su disertacion o presentacion de su trabajo
segun sea la modalidad de titulacion elegida.

lll.Los sinodales iniciaran ronda de preguntas en una o dos oportunidades y evaluaran
al sustentante en los aspectos de calidad y nivel de profundidad de las respuestas,
actitud y seguridad manifestada y utilizacion de material didactico de apoyo.

IV.Una vez concluidas las rondas de preguntas, el presidente preguntara a los
sinodales si consideran satisfechas cada una de sus preguntas y al término de las
intervenciones, procedera a solicitar que los asistentes y el sustentante abandonen
el recinto oficial con el objeto de deliberar de manera privada para el veredicto
correspondiente.

V.Una vez que se tenga el resultado, el presidente solicita el reinicio de la ceremonia
y da a conocer el veredicto del sinodo al sustentante, toma la protesta
correspondiente y solicita la firma del sustentante.

VI.Acto seguido, el secretario del jurado dard lectura al acta de recepcion
correspondiente, encargdndose de recabar las firmas de cada uno de los sinodales,
del sustentante, de la institucion y de la autoridad educativa.

VIl.Una vez cumplido lo anterior, el presidente declara formalmente clausurada la
ceremonia.

CAPITULO IV

VEREDICTO Y MENCIONES ESPECIALES

ARTICULO 190. El veredicto del jurado podra ser aprobado o no aprobado.
Cuando el veredicto sea aprobado podra ser:

e Por mayoria. Este veredicto significa que el sustentante recibié calificacién
aprobatoria de s6lo dos de los tres sinodales que realizaron la evaluaciéon en
cualquiera de las modalidades que lo requieran.

e Por unanimidad. La emision de este veredicto esta sustentada en el hecho de que
los tres sinodales estuvieron de acuerdo con la calidad expositiva del sustentante.

Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte

. Rio Presidio #1955 Nte. Col. Tepeca,
@ 668 880.7374 www.redunivafu.mx Los Mochis, Sinaloa, México, C.P. 81228




CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES
DEL VALLE DEL FUERTE

3143n4 13A3INVA

ARTICULO 191. Si el veredicto del jurado es no aprobado, a solicitud del alumno, el Centro
de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, fijar4 la fecha para que el jurado se retina
nuevamente en un plazo no mayor de sesenta dias y celebre una nueva ceremonia de
titulacion.

ARTICULO 192. El Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, establece como
menciones especiales acompafiadas del veredicto aprobado por unanimidad las siguientes:

e Felicitacién del jurado. Esta mencion se otorgara a los alumnos sustentantes que
hayan obtenido un promedio de calificacién de 9.0 (nueve punto cero) como minimo,
con la presentacion de un trabajo de tesis, tesina o su equivalente, a juicio del jurado
adecuado. El alumno sustentante no debera tener asignaturas acreditadas en
evaluaciones extraordinarias.

e Mencion honorifica. Esta mencion esta reservada soélo a los alumnos sustentantes
cuyo promedio de calificaciones sea de 9.5 (hueve punto cinco) en adelante, sin
haber aprobado asignaturas por evaluaciones extraordinarias, y que presenten un
excelente trabajo de tesis, tesina 0 su equivalente, asi como su exposicion.

TITULO IX
DE LOS CERTIFICADOS Y TiTULOS

CAPITULO UNICO

DE LA EXPEDICION DE CERTIFICADOS Y TiTULOS

ARTICULO 193. EIl Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, expedira
certificados parciales, certificados totales de estudios profesionales y titulos
profesionales, conforme a lo establecido por la Secretaria de Educacion Puablica, a
través de la Direccion General de Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion (DGAIR),
y de acuerdo con la hormatividad institucional vigente.

ARTICULO 194. Los certificados parciales se expediran a solicitud del estudiante
cuando haya cursado y acreditado asignaturas de un plan de estudios sin haberlo
concluido completamente.

ARTICULO 195. Los certificados totales se expediran cuando el estudiante haya
acreditado todas las asignaturas y cumplido con los requisitos académicos
establecidos en el plan y programa de estudios correspondiente, autorizado mediante
Acuerdo de RVOE.
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ARTICULO 196. Los titulos profesionales se otorgaran a los egresados que hayan
concluido la totalidad de los estudios y cumplan con los requisitos de titulacion
establecidos por la institucién y las disposiciones de la SEP.

ARTICULO 197. La expedicion de certificados vy titulos se realizara utilizando los
formatos oficiales autorizados por la DGAIR-SEP, garantizando su autenticidad,
validez y resguardo institucional.

ARTICULO 198. Cualquier solicitud de duplicado o correccion de datos en los
documentos debera realizarse por escrito, justificando el motivo y cumpliendo con los
requisitos establecidos por la institucion.

TITULO X
DE LA PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO

CAPITULO UNICO

DE LA INSTANCIA COMPETENTE Y DEL PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE
QUEJAS DERIVADAS DE LA PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO

ARTICULO 199. Instancia competente.

La instancia competente para la atencion, tramite y resolucion de quejas derivadas de la
prestacion del servicio educativo serd la Direccion Académica, la cual actuard en
coordinacién con la Rectoria, garantizando el respeto a los derechos de los alumnos y la
observancia de la normatividad institucional y de la DGAIR-SEP.

ARTICULO 200. Procedimiento para la atencién de quejas.

I. Las quejas deberan presentarse por escrito ante la Direccion Académica,
debidamente firmadas, exponiendo de manera clara los hechos que las originan y
acompafando, en su caso, las pruebas correspondientes.

II.  Una vez recibida la queja, la instancia competente acusara recibo y procedera a la
apertura del expediente correspondiente, registrando la fecha y los datos del
interesado.

[ll.  La Direccion Académica notificara a las partes involucradas para que manifiesten lo
gue a su derecho convenga, dentro de un plazo no mayor de cinco dias habiles
contados a partir de la notificacion.

IV.  La autoridad institucional analizara los hechos, recabara la informacion necesaria y
podré convocar a reuniones de conciliacion con las partes.

V. La resolucion debera emitirse en un plazo no mayor de quince dias habiles
posteriores a la recepcion de la queja, notificandose por escrito al interesado.
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VI.  En caso de que la queja no pueda ser resuelta a satisfaccion del interesado dentro
de la Institucion, éste podra acudir a la Direccibn General de Acreditacion,
Incorporacion y Revalidacion (DGAIR) de la Secretaria de Educacion Publica,
conforme a lo dispuesto en la normativa aplicable.

ARTICULO 201. Principios de actuacion.

El procedimiento para la atencion de quejas se conducira bajo los principios de legalidad,
imparcialidad, confidencialidad, equidad y respeto a los derechos de los integrantes de la
comunidad educativa, garantizando el debido proceso y la solucién oportuna de los
conflictos.

TITULO XI
MEDIDAS DISCIPLINARIAS

CAPITULO UNICO

DE LAS INFRACCIONES Y MEDIDAS DISCIPLINARIAS

ARTICULO 202. Toda conducta fisica, verbal o psicolégica que tenga como propdsito
intimidar, humillar, excluir o dafiar a otra persona serd sancionada de acuerdo a lo
estipulado en el presente reglamento.

ARTICULO 203. Cometer faltas de respeto contra cualquier miembro de la comunidad
estudiantil la sancién correspondiente es: si es por primera vez, amonestacion verbal o
escrita. En caso de reincidencia, suspension temporal por 3 dias y firma de carta
compromiso. En caso de continuar con la misma conducta, seria baja definitiva.

ARTICULO 204. En caso de incurrir en conductas de acoso escolar, tales como burlas o
apodos ofensivos dirigidos a comparfieros o docentes, agresiones fisicas como golpear y
empujar; verbales como insultos, rumores, amenazas; sociales como la exclusién y el
aislamiento, la sancién correspondiente es: Primera falta leve: Amonestacion verbal o
escrita y firma compromiso de no repeticién. Falta grave o reincidencia: Suspension
temporal de actividades académicas (de 3 a 10 dias habiles dependiendo la gravedad).
Falta muy grave o en caso de reincidir después de la suspension temporal, expulsion
definitiva de la institucion educativa.

ARTICULO 205. Toda conducta de acoso sexual, verbal o fisica que atente contra la
dignidad de la otra persona, tales como: insinuaciones o bromas de connotacién sexual,
envio de mensajes, imagenes o0 videos con contenido sexual sin consentimiento,
acercamientos fisicos no consentidos, sera sancionada de acuerdo al siguiente
procedimiento:

Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte

. Rio Presidio #1955 Nte. Col. Tepeca,
@ 668 880.7374 www.redunivafu.mx Los Mochis, Sinaloa, México, C.P. 81228

CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES
DEL VALLE DEL FUERTE




CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES
DEL VALLE DEL FUERTE

3143n4 13A3INVA

~
En caso de falta leve: amonestacion escrita y asistencia obligatoria a talleres sobre
perspectiva de género y convivencia. En caso de falta grave: Expulsién definitiva y
notificacion a las autoridades competentes.

ARTICULO 206. En caso que se incurra en situaciones de plagio académico, tales como,
copiar textos, fragmentos, trabajos de internet sin citar la fuente, presentar un trabajo de
otro autor como propio, las sanciones que se aplicaran seran las siguientes: primera falta
leve: calificacion de cero en la actividad y amonestacion por escrito. En caso de reincidir,
suspension temporal por una semana y en caso de reincidencia posteriormente de haber
sido suspendido, podria ser expulsién de la institucién.

ARTICULO 207. En caso que se sorprenda a alguna persona consumiendo cualquier
producto de tabaco (cigarrillos electrénicos, vapeadores y productos similares) se solicitara
que deje de hacerlo y apague el producto.

En caso de ser alumno de la institucion: Primera falta: Amonestacion verbal y por escrito
con firma de carta compromiso; en caso de reincidir, suspension temporal por una semana
y en caso de reincidencia posteriormente de haber sido suspendido, podria ser expulsion
de la institucion.

TITULO Xl
CREDITOS EXTRACURRICULARES

CAPITULO UNICO

DE LOS CREDITOS EXTRACURRICULARES

ARTICULO 208. Los créditos extracurriculares tienen como objetivo apoyar la formacién
integral de los alumnos, permitiéndoles el desarrollo de actividades que coadyuven a su
aprendizaje e incorporen a su personalidad el espiritu solidario, proactivo, positivo, integral
a favor de la sociedad, fomentando asi, un alto sentido de pertenencia e identidad, elevando
el nivel académico, sociocultural y deportivo de cada uno de los alumnos.

ARTICULO 209. La Direccién Académica y las Coordinaciones de carrera, fomentaran la
participacion de los alumnos en las actividades que permitan su desarrollo integral.

ARTICULO 210. Los créditos extracurriculares deberan ser acreditados por alumno y por
semestre, cada actividad académica, sociocultural y deportiva, tiene asignado un valor
determinado, el cual se relaciona dentro del control de las actividades extracurriculares.

ARTICULO 211. Toda actividad que realice fuera del ordenamiento al presente reglamento,
seré autorizado y evaluado por Direccion Académica y le asignara créditos.

ARTICULO 212. Los créditos extracurriculares deberan cubrirse en su totalidad por cada
semestre, ya que es de caracter formativo y obligatorio, que permitiran a los alumnos

desarrollar actividades que coadyuven a su aprendizaje y son obligatorios dur
carrera.
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ARTICULO 213. Las actividades que podran desarrollar los alumnos, tienen que estar
registradas en el control de las actividades extracurriculares, de lo contrario, deberan
solicitar su autorizacion para poder realizarlas.

ARTICULO 214. Los créditos extracurriculares podran desarrollarse internamente y
externamente de la institucion educativa.

ARTICULO 215. Los créditos extracurriculares, deberan ser registrados individualmente.

ARTICULO 216. Los alumnos podran elegir en el control de las actividades registradas,
cuales realizara durante el semestre, para cumplir con los créditos establecidos.

ARTICULO 217. El uso de distintivos institucional, (playeras, camisas, chamarras, etc.)
son necesarios en las actividades que se realicen fuera de la institucién como: conferencias,
cursos, talleres, etc.

ARTICULO 218. Los alumnos podran presentar documentos probatorios para la
acreditacion de las actividades realizadas, tales como: constancias, articulos de revistas,
articulos de periddicos, cartas de responsables de la actividad, informes por escrito, entre
otros.

ARTICULO 219. Al finalizar el periodo de examenes parciales, podran solicitar informacion
de su acumulado de créditos extracurriculares al Coordinador de carrera.

ARTICULO 220. El nimero de créditos que deberan cumplir los alumnos de todas las
carreras en cada semestre son 250.

ARTICULO 221. Las actividades extracurriculares que deberan realizar los alumnos del
Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte, para liberar créditos extracurriculares
son de tipo académico, sociocultural y deportivas.

ARTICULO 222. Se dara un reconocimiento a todos los alumnos que hayan cumplido
satisfactoriamente sus créditos extracurriculares por semestre.

ARTICULO 223. Al cumplirse el plazo ordinario del cumplimiento de los créditos
extracurriculares, se daran a conocer en el periédico mural los alumnos que no los han
liberado, para que cumplan sus créditos en la semana de tolerancia.

ARTICULO 224. EI estudiante que no realice las actividades propias de los créditos
extracurriculares de su carrera 'y no cumpla con los créditos estipulados, tendra su sancién
correspondiente, sefialado en el articulo 83 del presente reglamento.

ARTICULO 225. Si el estudiante no cumple con el puntaje total al finalizar el semestre, no
se podra reinscribir al siguiente semestre, 0 en su caso, si el alumno va a egresar, no podra

asistir al acto de ceremonia académica.
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TRANSITORIOS

ARTICULO 1. Los casos no previstos en el presente reglamento seran resueltos por la
institucion particular, con aprobacion del &rea correspondiente de la autoridad educativa.

ARTICULO 2. Los casos previstos en el presente reglamento que contravengan a la
normatividad vigente de la materia, seran resueltos conforme a esta y a los criterios de la
autoridad educativa.

ARTICULO 3. El reglamento es aplicable exclusivamente a la planta docente, directiva y a
los alumnos en tramite y egresados de la institucién educativa, que tengan debidamente
acreditada su condicién como tales.

ARTICULO 4. Ademas de lo estipulado en el presente reglamento, seran aplicados los
criterios que la Secretaria de Educacion Publica disponga.

ARTICULO 5. En los casos a que se refiere la opcion de titulacion por promedio de
excelencia académica, los alumnos que hayan egresado, a la puesta en vigor del presente
reglamento, se les aplicaran los conceptos del reglamento vigente al momento de su
ingreso.

ARTICULO 6. El presente reglamento entrara en vigor a partir del ciclo escolar 2025-2031
y derogara todo reglamento aprobado anteriormente.
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DISPOSICIONES TRANSITORIAS

DE LA VIGENCIA'Y PUBLICIDAD

El presente reglamento institucional del Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte,
fue expedido el 11 de noviembre de 2025 y entra en vigor al dia siguiente de su publicacién
en la pagina institucional del Centro de Estudios, asi como en la plataforma interna de la
institucion.

Su aprobacion corresponde a la Direccion General de Acreditacion, Incorporacién vy
Revalidacién de la Secretaria de Educaciéon Publica (DGAIR-SEP), y permanecerd vigente
hasta que dicha Autoridad Educativa o el propio Centro de Estudios determinen su
modificacion, actualizacion o abrogacion.

El presente reglamento debera publicarse y difundirse para conocimiento de toda la
comunidad educativa, a través de los medios institucionales oficiales: pagina web, manual
de induccion, plataforma de la institucién y comunicacion electronica interna.

Revision y actualizacion. - El reglamento institucional sera revisado periddicamente cada
cinco afios, o antes si asi lo determina la Autoridad Educativa o la propia institucion, con el
propdsito de mantener su congruencia con la normatividad educativa vigente y las politicas
académicas de la institucion.

Las propuestas de modificacion o actualizacion deberan ser formuladas por la Direccion
Académica de la institucion, una vez aprobadas por la DGAIR-SEP, se publicaran en los
mismos medios oficiales sefialados en el articulo anterior.

Lugar y Fecha de Expedicion:

Los Mochis, Sinaloa, a 11 de noviembre de 2025.

Ing. Felipe de Jesus Bojorquez Guerrero

Rector y Representante Legal

Razon Social Universidad del Valle del Fuerte, Sociedad Civil,
de la denominacion autorizada

Centro de Estudios Superiores del Valle del Fuerte.

Aprobado por:

Direccion General de Acreditacion, Incorporacion
y Revalidacion (DGAIR-SEP)

Secretaria de Educacion Puablica.
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